
B() NO! VU CONG HOA xA HO! CHU NGHIA VI1T NAM 
Dc 2j - c" ?nh phüc 

S6:403g/QD-BNv Ha Ni, ngày 34 tháng 42 nàm 2023 

QUYET IMNH 
A •A A 9 S Ye vlçc congbo thutychanh chinh quy dnh ti Nghi dnh  so 85120231N0- 

S r -. - 9 9 9 A • A • A CP ngay 07 thang -f2nam 2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mçt so theu 
cüa Nghj djnh 'so 115/20201N0-CP ngày 25 tháng 9 nãm 2020 ve tuyn 

dyng, sfr dung và quail 1 viên chfrc 

BO TRU1NG BO NQI VU 

C'án thNghj cljnh so' 63/2022/ND-CP ngày 12 tháng 9 nám 2022 cña ChInh 
phi quy djnh chik náng, nhim vy, quyên hgn và co cáu to chzc cña Bó Nôi vy, 

Can thNghj djnh so' 63/2010/ND-CP ngày08 tháng 6 nám 2010 cña ChInh 
pith ye kiêm soát thz tyc hànhchInh, Nghj djnh so 48/2013/ND-CP ngày 14 tháng 
5 nám 2013 và Nghj djnh sO 92/2017/ND-GP ngày 07 tháng 8 nám 2017 cia 
ChInh pun tha dOi, bô sung m5t sO diêu cáa các Nghj djnh lien quan den kiêm 
soát tith tyc hành chInh, 

Can clir Nghj djnh so' 85/2023/ND-C'P ngày 07 tháng 12 nám 2023 cüa 
ChInhphi tha doi, bô sung môt so diêu cüa Nghj djnh so 115/2020/ND-cP ngày 
25 tháng 9 nám 2020 ye tuyên dyng, th dung và quán lj viên chzèc; 

Can ci- Thông tw so' 02/2017/7T-VPCP ngày 31 tháng 10 nám 2017 cüa B(3 
trtrOng, Cliü nhim Van phông ChInh phi hwOng dan ye nghip vy kiêm soát thn 
tuc hành chInh; 

Xét dO nghj cza Vy trwOng Vu Cong chtc - Viên ch&c và Ciiánh Vánphông 
BO Ni vy. 

QUYET D4NH: 

Diu 1. Ban hanh kern theo Quyt djnh nay 04 thu tic hành chInh ctuçic quy 
djnh tai  Nghj djnh so 85/2023/ND-CP ngày 07 tháng 12 nàm 2023 cüa ChInh phü 
süa doi, bô sung mt so diêu cüa Nghj djnh so ii 5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 
nãm 2020 ye tuyên dung, sir ding va quãn 1 viên chüc thuc phm vi chüc näng 
quân 1 nhà nuâc cüa Bô Ni vi (chi tiêt tai  phii 1iic kern theo). 

Diu 2• Quyt djnh nay thay th Quyt djnh s6 1 066/QD-BNV ngày 10 
tháng 12 nm 2020 cüa BO^ tru&ng B5 Ni vii ye vic cong bô 04 thu tic hành 
chInh linh virc cong chüc, viên chüc thuc phtm vi chüc näng quán 1 nhà rnrâc 
cUa BO Ni vii. 

Diu 3. Quyt djnh nay có hiu 1irc thi hành k8 tr ngày k ban hành. 
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Chánh Van phông B, Vi truâng V%1 Cong chirc - Viên V tnthng 
Vi,i Pháp chê, Thu tnr&ng các don vi thuc, trirc thuc BO N))i vi, các Ca quan Co 

lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt djnh nay.!. 

Noi nhân: 
- Nhu Dieu 3; 
- Bo tnrông; 
- Các dng chi ThCr truâng; 
- UBND, SNV các tinh, thãnh ph 05  trirc thuc TW; 
- Cijc Kim soát TTHC, Van phông ChInh phü; 
- Trung tam Thông tin (del  dang tâi website); 
- Ltru: VT, Vi CCVC, VP (P. VTLT&KSTFHC) 

Phm Thi Thanh Trã 
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CONG HOA xA HQI CHU NGHIA v1i NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Phu luc 
THU T H CHINH QUY DINH TAI NGH! DINH SO 85/2023/ND-CP NGAY 

07/12/2023 CUA CHINH PHU SI:i'A oOi, BO SUNG MOT SO DIEU CUA NGH! DINH 
SO 115/2020/ND-CP NGAY 25/9/2020 YE TUYEN DUNG,  si:i' DUNG 

vA QUAN L'' VI EN CH1i'C 
(Ban han/i kern theo Quylt din/i  sá 4092/QD-BNVng6y 84 /42/2023 

cila BO trwóng Bô N5i vy) 

PHAN I. DANH MVC  THU  TVC  HANH CHINU 

Ten thu tiic Tin
Li 

van ban quy pham - 
Ten thu tue . nh

quan thrc hiên TT hành chnh hành chinh pháp 1ut quy dinh ni Co 
virc 

thay thex dung sfra dii, bô sung 
- DO' i vài don vi sr nghip 
Ong 1p duçic giao quyên 
tr chü, ngu?ii dung dAu 

Nghj dinh s6 don vj sr nghip Ong 1p 
85/2023/ND-CP ngày 07 thuc hin vic tuyn dung 
tháng 12 näm 2023 cüa viênchfrc 

Thu tic thi Thu
ChInh phU süa di, b - Dôi v&i dcm vi sr nghip 
sung môt SoA diu cüaViên cong 1p chua duçic giao 

1. tuyn viên tuyen Vieflj
dinh schüc quyn tr chU, Co quan có 

chirc chCrc
115I202ofNi-CP ngày thâm quyn quãn 1 dcm vi 
25 tháng 9 näm 2020 ye sr nghip cong lap thrc 
tuyn ding, sCr dicing và hin vic tuyn ding  vien 
quàn 1 viên chüc chrc hoc phan cap cho 

nguri dirng du don vi sir 
nghip cong 1p thirc hin 
vic tuyn dung 
- D6i vài don vi sr nghip 
cong 1p di.rçic giao quyên 
tir chü, nguäi dung dâu 

Nghj dinh s don vi si,r nghip cong ip 
85/2023/ND-CP ngày 07 thirc hin vic tuyn dung 
tháng 12 näm 2023 cüa viênchirc 
Chinh phü süa d6i, b - DON vri don vi sir nghip 

Thu tiic xét Thu tuc xét 
sung môt s6 diu cUa Viên cong 1p chua duçic giao 

2. tuyn vien tuyên vie 
nNghi dinh s6chirc quyn t%r chü, co quan có 

chüc chi'rc
15/2020/ND-CP ngày thm quyn quán 1 dcin vi 

25 tháng 9 nàm 2020 ye si1 nghip cong lap th%rc 
tuyn dicing, sir ding và hin vic tuyn dung viên 
quãn ly vien chirc chrc hoc phãn cap cho 

nguxi dfrng du don vi si 
nghip cong 1p thirc hin 
vic tuyên dung 
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tthi dinh s6 
ngày 07 

thang 12 nm 2023 cua 

Thu tue tiêp Thu tuc tiep" phu sua dôi, bô mt so diêu cüaViêñ Ngurn dung dau Ca quan, 
sung 

chüc chrc
Ngh djnh

schrc dan v! cO thãm 3. n quy 

115/2020/ND-CP ngày
tUyefl d%lng viên chüc 

25 tháng 9 näm 2020 veA  

tuyen ding, sCr ding và 
quân 1 vién chIrc 

Nghj djnh
- BO, Ca quan ngang bO, ca 

85/20231ND-CP ngày 07
quan thu9e Chinh phU, Uy 

ma tic xét Thu
thang 12 n.m 2023 cUa

ban nhân din tinh, thãnh 

thäng hng thang hangCl
phU süa d6i, b6

phô trirc thuOc Trung 

4. chi.rc danh chac
dnh sung mt so diu cüaViên ucYng; 

ngh nghip ngi nghiê''
djnh

schac - Nguäi dung Mu dan vi 

viên chuc viên chüc
115/20201ND-CP ngày

S11 nghip cong 1p báo 

25 tháng 9 näm 2020 v
dam hi thuing xuyên và 

tuyên dung, sü dun
chi dâu tu và don vi sir 

quàn 1 vién chüc
nghip cong 1p báo dam 
chi thumg xuyên 



5 

PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUG THU TUC  HANH CH!NH 
BUC S'A , O SUNG Td NGH! D!NH  SO 85/2023NB-cr 

I. THU TUC  THI TUYEN VIER  N CH15'C 

1. TrInh fir thirc hin 

Bu&c 1. Nguii däng V dr tuyn np Phi u däng k)' di.r tuyn theo Mu so 
01 ban hành kern theo Nghj djnh so^ 85/2023/ND-CP tai  dja dim tip nhn Phiu 
däng k dr tuyn hoc gCri theo dithng btru chInh hoc qua trang thông tin din tcr 
hoc cng thông tin din tü cüa ca quan, don vi có thm quyn tuyn dung. 

Th?ii han  nhn Phiu dang k dir tuyn la' 30 ngày ke^ tü ngày thông báo 
tuyn ding c^ on khai trên phuorng tin thông tin dai  chüng, trên trang thông tin 
din tü hoc cng thông tin din tCr cüa cci quan, dan vi có thm quyn tuyM diing. 

Bir&c 2. Ban kim tra Phiu dAng k di1 tuyn Trithng hçip ngir&i d? tuyên 
không dip frng diu kin, tiêu chun dir tuyn thi chm nht 05 ngày lam vic k 
tr ngày k& thüc kim tra Phiu dang k dir tuyn, Hi dng tuyn dung có trách 
nhirn gri thong báo bang vn bàn tâi ngu?ii däng k dtr tuyn dixçic bit theo dja 
chi ma ngu&i dir tuyn dâ dng k. 

Bu*c 3. To chüc thi tuyn Vi chüc: 

hi tuyn viên chirc ducic thc hi en theo 2 vông thi nhu sau: 

3.1. Vông 1: Thi kim tra kin thüc chung bang hInh thüc trc nghim trên 
may vi tInh. Ni dung thi gm 02 phan, cu th nhix sau: 

a) Phan I: Kin thurc chung, 60 câu hOi hiu bi& v pháp 1ut Vi  en chüc, chü 
tnrang, dirô'ng 1i cüa Dâng, chInh sách, pháp 1ut ve^ ngánh, 11th virc  tuyn ding. 
Th?Yi gian thi 60 phüt. 

Tru&ng hçip dâ dat  kt qua kim djnh cht luqng dan vào theo quy djnh v 
kim djnh cht luçing dau vào cong chüc thI dtrqc min thi Phan I. 

b) Phan II: Ngoi ngü, 30 câu hOi theo yêu cu cüa vi trI vic lam bang mt 
trong nàm thu ting Anh, Nga, Pháp, Due, Trung Quc hoc hra ch9n 01 ngoi 
ngti khác theo yêu cu cUa vi trI vic lam. Thai gian thi 30 phüt. 

Di vài vi trI vic lam không yêu can ngoi ngü trong tiêu chuan trInh d 
%dào tao, bi dtrô'ng và theo ban mô tã cong vic và khung näng 1irc vi trI vic lam 

thi không phâi t chüc thi Phan II. 

c) K& qua thi Ong 1 diiçic xác djnh theo s6 câu trã Rn dung cho trng phan 
thi quy djnh tai  dim a và dim b khoán nay; nu trâ l&i dung tü 50% s câu hOi 
trä len cho trng phan thi thi ngithi dir  tuyn duqc thi ti4p vOng 2. 

3. 2. Vông 2: Thi mon nghip vi chuyên ngành 
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a) HInh thüc thi: Can cü vào tInh chat, c irn và yêu cu cüa vi trI vic 
lam c.n tuyn, nguäi dfrng ctu cci quan Co thm quyên tuyn dicing 1ira ch9n mt 
trong ba hmnh thüc thi: Vn dáp hoc thrc hành hoc vit. 

Tnthng hop lira ch9n hInh thüc thi vit thi duçic 1ira ch9n mt trong ba hmnh 
thirc: Tr&c nghim hoc tr 1un hoc trc nghim kt hcip vâi tr lun. 

b) Ni dung thi: Kim tra kin thüc, kS'  näng hot dng ngh8 nghip cüa 
ngu?ii dir tuyn theo yêu cu cüa A trI vic lam can tuyn. 

Ni dung thi mon nghip vii chuyên ngành phái can cü vào nhim vi, tiêu 
A A A A A A chuan ye nang 1rc chuyen mon, nghip vi cua chuc danh nghe nghiçp vien chuc 

và phài phü hcip vài yêu cu cüa vj trI vic lam cn tuyn. Trong ciing mt k' thi 
tuyn, nu có các vj trI vic lam yeu cu chuyên môn, nghip vi khác nhau thI 
Hi dng tuyn ding viên chüc ph' t chüc xây dim các d thi mon n

%
ghip viii 

chuyên ngành khác nhau tuang frng vth yêu cu cüa vi trI vic lam can tuyn. Các 
cong vic lien quan dn vic ra de^ thi phãi thirc hin báo mt theo quy djnh cüa 
pháp lust. 

c) Th&i gian thi: Van dáp 30 phüt (thi sinh dir thi có không qua 15 phüt 
chun bj, không tInh vào thii gian thi); vi& 180 phuit (không k thyi gian chép 

%
d); th?i gian thi thirc hành do ngrnM dung du ca quan CO thm quyn tuyn dung 
quyt djnh can cü vào tInh cht, dc dim hoat dng ngh8 nghip cüa AtrI vic 
lam can tuyên. 

d) Thang dim (vn dáp, thirc hành, vi&): 100 dim. 

d) Can cu vào nhu cu v  dc thu cüa ca quan, dan  vi, nguñ dung du ca 
quan cO thm quyn tuyn diing quyt cljnh yêu cu cao horn ve^ ni dung, hInh 
thirc, thiii gian thi vOng 2 quy djnh tai  khoán nay. 

3.3. Tnr&ng hçip t chirc thi ngoi ng1t thI không phãi np chüng chi ngoai 
ng; nu dat  kt qua thi duçic coi I  dáp ting tiêu chu.n v e^ ngoai ngr. 

Min phn thi ngoai ngU quy djnh tai dim b khoãn 1 Diu nay di v&i các 
trueing hçip sau: 

a) CO bang t6t nghip chuyên ngãnh ngoai ngi (Anh, Nga, Pháp, DCrc, 
Trung Quc hoàc ngoai ng1t khác theo yêu cAu cüa vi trI vic lam) cüng trInh d 
dào tao  hoc & trInh dO dào tao  cao han so vâi trinh dO dào tao  chuyên môn, 
nghip vi theo yêu cu cüa vi tn vic lam dir tuyn. 

b) Co bang t& nghip cüng tnInh dO dào tao hoc & trInh do dào tao  cao han 
so vài trInh dO dào tao  chuyên mOn, nghip vi theo yêu cu cüa vi trI vic lam dir 
tuyn, h9c tp & rn.r&c ngoài hoc h9c bang ting nuâc ngoài (Anh, Nga, Pháp, 
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Düc, Trung Quc hoc ngoi ngU khác theo yéu cu cüa vi trI vic lam) & Vit 
Nam, ducic ca quan có thm quyn cong nh.n hoc duang nhiên duqc cong nhn 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

c) Co bang t& nghip chuyên mon chu.n du ra ve ngoi ngO theo quy djnh 
có giá tri tuorng dixang hoc cao han tiêu chun ve^ ngoi ngü theo yêu câu cüa vi 
trI vic lam dir tuyn. 

AA d) Co chimg chi ting dan tc thiu s 05  dir tuyn vào vi trI vic lam lien quan 
tr%rc tip dn ng.thi dan tc thiu si hoc vi trI vic lam cong tác tai  vüng dan tc 
thiu s; la' ngithi dan tc thiu s6 dr tuyn vào vi trI vic lam lien quan trirc tip 

AA den ngtthi dan tc thiu s6 hoc vi trI vic lam cong talc & vüng dan tc thiu s& 

Btro'c 4. Thông báo kt qua tuyn diing viên chfrc 

Sau khi hoàn thành vic chm thi vông 2 theo quy djnh, chm tht 05 ngày 
lam viêc, H)i dng tuyn dicing phài báo cáo ngu&i dung du ca quan, dun Acó 
thm quyn tuyn dung viên chIrc xem xét, cong nhn k& qua tuyn diing. 

Trong th&i han 10 ngày ke^ tü ngày có quyt djnh cong nhtn k& qua tuyn 
dung, Hi dng tuyn dung phái thông báo cong khai trên trang thông tin din tà 
hoc cng thong tin din fir cüa Ca quan, clan vi có thm quyn tuyn dicing và gCri 
thong báo CA  then kt qua trüng tuyn b.ng van ban t&i ngi.r&i dir tuyn theo 
dja chi ma ngtr&i dr tuyn dA clang k. Ni dung thong báo phãi ghi rd th&i han 
ngi.r&i trü. 

Biroc 5. Hoàn thin holl  so' tuyn ding 

1. Trong th&i h?n  30 ngày k tü ngày nhn dr(yc thông báo kt qua trüng 
tuyn, ngu&i trüng tuyn phâi hoãn thin h6 so tuyn dung, bao gm: 

a) Bàn sao van b&ng, chirng chi theo yêu cu cüa vj trI vic lam dr tuyn, 
chung nhn di ttrçlng uu tiên (nu co); 

Tnr&ng hçip Co mt trong các van bang, chung chi quy djnh tai  khoán 3 
Diu 9 Nghj djth nay thI duqc sCr dung thay the^ chüng chi ngoi ngC. 

b) Phiu l ljch fir pháp s 1 do cci quan co' quyn cap. 

2. Tru&ng hçip ngu&i trüng tuyn khOng hoàn thin dü h 08  so tuyn diirig 
theo quy djnh hoc co'hành vi gian ln trong Vi  kê khai Phiu clang k du tuyén 
hoc bj phát hin sr dung van bang, chüng chi, chüng nhn không dOng quy djrih 
d8 tham gia dir tuyn thI ngu&i thing du co quan, don vi có thm quyn tuyn 
dung vién chCrc ra quyt djnh hüy kt qua trüng tuyn. 

Trtr&ng hop ngir&i clang k dir tuyn cO hãnh vi gian ln trong vic kê khai 
Phiu clang k) dir tuyn hoc sCr dung van bang, chCrng chi, chirng nhn khOng 

I
I
i  
M

v
i
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dig 
 

quy !jnh d tharn gia du' tuyn thI ca quan, don v! "s thn' quyn tuyn diing 
thông báo cong khai trén trang thông tin din tCr hoc cong thông tin din tCr cüa 
ca quan, don vi và không tip nhn Phiu däng k3 dir tuyn trong mt k' tuyên 
dmg tip theo. 

Biróc 6. K kt hçrp d1ng lam vic và nhn vic 

1. Chm nht 15 ngày U fir ngày ngithi trüng tuyn hoàn thin h so tuyn 
ding, ngrài dung du co quan, don vi có thm quyn tuyn dicing viên chüc ra 
quyt djnh tuyn dung, dng th?yi gui quyt djnh tâi ngu&i tiling tuyn theo dja 
chi dA däng k và don vi sr nghip cong  J A  sü dun viên chüc d bit, thirc hin 
vic k 

 

ho ctng lam vic viii vién chüc. 

2. Trong thM han  30 ngày ke^ fir ngày nhn chrçic quyt djnh tuyn ding, 
ngu?iii duçvc tuyn dun viên chüc phài dn don vi sir nghip cong 1p sü dun 
viên chCrc d k) ho dng lam vic và nhn vic, trü trrnmg ho quy& djnh tuyên 
dung quy djnh thôi han  khác hoc di.rçrc co quan, don vi có thm quyn tuyn ding 
viên chCrc dng ' gia h?n. 

3. Hqp dng lam vic xác djnh thri han là hçrp dng ma trong do hai ben 
xác djnh th?L1i hen, thii dim chm dCrt hiu 1irc cüa ho dng trong khoang th?ñ 
gian fir dü 12 tháng dn 60 tháng (Mu s 02 hoc Mu s 03). 

4. Hçip dng lam vic không xác djnh thyi han  là hçip dng ma trong do 
hai ben không xác djnh thai han,  thai dim chm dut hiu lirc cüa hop dng 
(Mu so^ 04). 

2. Cách thfrc thurc hin 

Np trrc tip Phiu dàng V dir tuyn tai  dja dim tip nhn Phiu däng k 
dir tuyn hoc gui theo dithng buu chInh hoc qua trang thông tin din tCr hoc 
cng thông tin din t~r cüa co quan, don vi có thm quyn tuyn dung. 

3. Thành phn, s0A  ltrçrng 
I Ix Phiu Thng k dr tuyn theo mu s 01 ban hành kern theo Nghj djnh s6 

85/2023/ND-CP và hqp dng lao dng ban hãnh kern theo Nghj djnh s 
115/2020/ND-CP. 

4. Thbi han giãi quyt 

Trong vOng 160 ngày lam vic k fir ngày nhn dU h so  ha l. 

5. Cor quan thtyc hin thu tyc hành chInh 

- Co quan CO thm quyn quyt djnh theo quy djnh: 
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+ Di v&i dan vj sr nghip cong ip bâo dam chi thung xuyên và chi du 
tu và don vi sr nghip cong 1p bão dam chi thr&ng xuyên thi ngithi dung du 
dun vi sir nghi84 p cong 1p t o chüc thirc hin vic tuyn dung viên chüc; quyt 
dinh tuyn dung viên chuc qua thi tuyn hoc xét tuyên. 

+ Di vâi don vj sir nghip cong 1p tr bão dam mt phAn chi thuing xuyen 
và dan vj sr nghip cOng 1p do Nhà nithc bâo dam chi thix&ng xuyên thI ca quan 
có thm quyn quãn l don vj sr nghip CA  1p thrc hin vic tuyn dung viên 
chirc hoc phân cp Cho nguYi dung du don vj sr nghip cOng 1p thirc hin. 

+ Di v&i tô chüc sr nghip thuc ChInh phü, ngithi dung du các t6 chüc 
sir nghip nay th chüc hoc phân cp to chüc thirc hi en vic tuyn dung viên chüc; 
quy& djnh tuyn dung viên chüc qua thi tuyn hoc xét tuyn. 

- Ca quan tr%rc tip thirc hin =C: Nhu trên. 

6. Di tirçrng thirc hin 

Ca than. 

7. Ten mu thin, mu to' khai 

Phiu dàng k)" dr tuyn và hop dng lao dng kern theo Nghj djnh so 
11 5/2020/ND-CP duçic süa di, b sung bri Nghj djnh s6 85/2023/ND-CP. 

8. Phi, 1 phi 

Phi dir tuyn dicing viên chüc: 

- Dxâi 100 thi sinh rnüc thu 500.000 dng/thI sinh/1.n du.  thi; 

- Tü 100 dn dirâi 500 thi sinh mCrc thu 400.000 dng/thI sinhIln dr thi; 

- Tü 500 thi sinh trâ len muc thu 300.000 dng/thI sinhIln di,r thi. 

(Thông tu s 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa Bô tnthng B Tài 
chInh quy djnh müc thu, che^ d6 thu, np, quãn l và si:r ding phi tuyn dung, dr 
thi nâng ngch, thäng hang cong chüc, viên chüc). 

9. Kt qua cüa vic thirc hin thu tiic hành chInh 

Quyt djnh tuyn dung  Vi  en chIrc 

10. Yêu cu, diu kiin d thirc hi en thu tyc hành chinh 

a) Diu kin dàng k)' dir tuyn th%rc hi en theo quy djnh tai  Diu 22 Ludt 
Vién chuc. Ca quan, don vi Co thm quyn tuyn d%lng  Vi  chuc quy djnh tai 
khoãn 1 Diu 24 Lust  Viên chüc duqc b sung các diu kin khác theo yêu câu 
cOa vi trl vic lam quy djnh tai  dim g khoãn 1 Diu 22 Lust  Vién chüc nhung 

S. 
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không thp hm các tiê chun chung, không duçic trái vâi quy dni ca pháp h4t, 
không duqc phân bit l°aj  hInh dào tao. 

- Ngtrñ có dü các diu kin sau day không phân bit dan tc, nam nt, thành 
phAn xã hi, tin nguing, ton giáo ducic däng k dir tuyn viên chüc: 

+ Co quc tjch Vit Nam và Cu trü tai  Vit Nam; 

+ Tir dü 18 tui tth len. Di v&i mt s6 lTnh vrc hoat dng van hóa, ngh 
thut, th8 diic, the^ thao, tui dir tuyn có the^ thp horn theo quy djnh cüa pháp lust; 
dng thii, phâi có sr dng bang vn ban cüa ngthi dai  din theo pháp lut; 

+ Co don dáng k dir tuyn; 

+ Co l ljch rô rang; 

+ Co van bang, churng chi dào tao,  chfrng chi hành nghê hoc có näng khiêu 
ky nàng phü hçip vri vi trI vic lam; 

+ Dii süc khOe d8 thirc hin cong vic hoc nhim v%1; 

+ Dap irng các diu kin khác theo yêu cu ciia vi trI vic lam do dan vi sr 
nghip Cong 1p xác djnh nhtmg không duqc trái vâi quy djnh ciia pháp 1ut. 

- Nhing nguii sau day không duçic däng k dr tuyn Vi  chüc: 

+ Mt näng hrc hãnh vi dan s1r hoc bj han  che^ näng hrc hành vi dan sir; 

+ Dang bj truy ciru trách nhim hInh sir; dang chAp hành ban an, quyt djnh 
v hInh sr ciia Tôa an; dang bj áp ding bin pháp xà l hành chInh dua vào Ca sâ 
chüa bnh, ca sà giáo dic, tru&ng giáo dung. 

b) Diu kin uu tiên trong tuyn dung viên chCrc (Diu 6 Nghj djnh s 
11 5/20201ND-CP duçic b sung bäi khoán 2 Diu 1 Nghj djnh s 
85/20231ND-CP) 

- Anh hiing Lirc krçing vu trang, Anh hung Lao dng, thircing binh, ngithi 
hithng chInh sách thu thuang binh, thucing binh l°ai  B: Ducic cong 7,5 dim vao 
k& qua dim vông 2; 

- Ngithi dan tc thiu s& si quan quân dci, si quan cong an, quan nhãn 
A A chuyên nghip ph%lc viên, nguäi lam cong tác ca yu chuyn ngành, hoc viên tot 

nghip dão tao  si quan dir bj, t6t nghip dào tao chi huy trw&ng Ban chi huy quãn 
sr cAp xâ ngàth quan sir Ca si duqc phong quân ham sT quan dir bj dã däng k 
ngch si quan dr bj, con lit si, con thucmg binh, con bnh binh, con cila nguii 
huvng chInh sách thu thuang binh, con ciia thuorng binh loai  B, con de'ciia nguii 
boat dng kháng chin bj thim chAt dc hóa h9c, con Anh hung Lirc lucing vu 
trang, con Anh hung Lao dng: Dirqc cong 5 dim vão kt qua dim vông 2; 
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- Ngu?ii hoàn thành nghTa vi quân sr, nghTa vi tham gia cong an nhân dan, 
di viên thanh niên xung phong: Di.rçic cong 2,5 dim vào két qua diem vong 2. 

- Can b6 cong doãn truing thành tr co,  s&, trong phong trào Cong nhân: 
Duçrc Ong 1,5 dim vào kt qua vông 2. 

11. Can cit pháp 1 cüa thu tiic hành chInh 

- Lust Viên chüc so^ 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cüa Quc hi nizâc 
Cong hOa xâ hi chü nghTa Vit Nam. 

- Lust süa di, b 05  sung mt s, diu cüa Ludt Can b, cong chüc và Ludt Viên 
chüc ngày 25/11/20 19 cüa Quc hi nithc Ctng hôa xã hi chü nghia Vit Nam. 

- Nghj djnh s 1 15/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa ChInh phü ve^ tuyn 
ding, sü dung và quán 1 viên chüc. 

- Nghj djnh so^ 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cüa ChInh phü sCra d6i 
bo sung mt so^ diu cüa Nghi djnh sO^ 11 5/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cia 
ChInh phü v tuyn ding, sü diing và quán 1 vie n chüc. 

- Thông ti.r s6 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa Bô tru1ng B6 T1ai 
chInh quy djnh mire  thu, che^ Q thu, np, quãn 1 và sir dung phi tuyn dicing, di,r 
thi nâng ngch, thäng hang cong chIrc, viên chirc. 

12. Mu Phiu ding k diy tuyn vã Hçrp dng lam vic (04 mu):,,/ 



j - 

• •. 

' 

-  



(Ban hành kern the 

m5t so diJu 
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Ma,  ,U so 01 

IEu DANG K'' DI) TUYEN 

/ND-CP ngày 07 tháng 12 nãm 2023 cña ChInh phi tha dcii, bd sung 

I5/2020/ND-CP vci tuycin dyng, s& dung vii quán 1j viên ch&c) 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Ttr do - Hnh phñc 

ngày.... tháng.... nárn.... 

II. THÔNG TIN CO BAN yE GIA DINH(4)  

PHIEU DANG KY DII TUYEN 

(Anh 4x6)
VI trI dy tuy&: 

Dorn vi dkr tuyn(2): 

I. THÔNG TIN CA NHAN 

1-19 và ten: 

Ngày, thang, nám sinh: Nam3 o Nfl o 

Dan tQc: Ton gino: 

So CMND hoc The cn ctràc cong dam: Ngày cap: Noi cap: 

SO din thoai di dng: Email: 

Qué quán: 

EIa chi nhn thông báo 

Thông tin ve'ho khu (nu có): 

Tlnh trng stEc khOe: Chiu cao: ; Can nng: kg 

TrInh do van hOa: 

Trinh do chuyên mOn: 

Q0quän, ngh nghip, chu'c danh, chfrc vi, do'n vi Ong 
MOi quan H9 ten näm sinh 

Ngày, tháng, 
h

tác, hçc tip, noi & (trong, ngoài nu'&c); thãnh viên cc M 
 chuc chInh tn - xä hi) 

III. THÔNG TIN yE QUA TRINH DAO TO 



Tir ngay, thing, nAm dn 
ngay, thing, nAm 

Cor quan, ti chic, darn vi cong tic 
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IV. THÔNG TIN yE QUA TRINH CONG TAC (nu cO) 

Ngày, thing, Chiivi ng.nh
Minh Xp Ioi Trmnh d S biLi cua 

Ten trtr?ing, co dào to (ghi Ngành
thtic bang, s& nAm cap VAn vAn bng, vAn bAng, theo bang dào to dA to ch(rng chi dAo to cap bng, chüng chüiig chi cht'rng chi 

chi 

V. THONG TIN BANG K' DIf TUYEN 

1. Nguyen vng 1: 

- Vi trI vic lAm dkr tuyn (I); 

- Don vi (2): 

2. Nguyen vçng 2 (Né'u thông báo tuyn dtng không có các vi trI vic lam dzrçic dáng /c5 02 nguyen vng thi thi 
sinh khong dinphdn nay): 

- Vi tri vic lAm chr tuyn (I); 

Don vj (2): 

3. Ming k duj thi mon ngoi ng& 'Di vái các vi tri vic lam tai thông báo tuyn dyng khôngyeu cau ngogi 
ngfr i/il (hi sinh không diên phán nay) 

3.1. BAng ky dr thi ngoi ng& 

Ting Anh o Ting Nga o Ting PhAp o Ting Dác D Ting Trung Qu& o 

Ngoi ngu khAc thea yêu cu vi trI vic lAm: 

3.2. Min thi ngoi ngü do (nu cO): 
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14 06i tirqng uii tiên (nu Ce): 

 

Tôi xm cam doan và chju trách nhim truàc phâp luât vel  thông tin cung cp trong Phiu ding k dr tuyn nay và 
cam kt hoàn thin dAy dü h 06  sci theo quy dinh sau khi nhn duçic thông báo tráng tuyn. 

NGU1I VAT PHIEU 
GM cM: (K3, ghi rö hQ ten) 

1. Ghi dung ten vi tri vic lam däng V dv tuyn 
theo Thông báo tuyn ding; 

2. Ghi dung ten ca quan, t6 chüc, dan vi ding k 
tuyn ding dói v(ii tirng nguyen vng theo dung 
Thông báo tuyn ding; 

3. Tfch dAu X vào ô tuang (mg; 

4. Cha, mc dé; vq (chng); con do; anh, chi, em 
rut; 

5. TIch dAu X vào ô tuang (mg. 
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Mu s6 02 

MAU H1P DONG LAM YIC XAC DINH THfl RAN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so" / 15/2020/ND-cP ngày 25 (hang 9 nárn 2020 cia Chinh phü v tuydn dyng th 

dung vii quán 11 viên chzc) 

B, ngành, dja phtrorng: CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Don vi: Dc lap - Tir do - Hanh phüc 

S& /HDLV , ngày tháng nám 

Hç1P DONG LAM VLC XAC DLNH THUI HiN 

- Can ci Nghj djnh so 115/2020/7VD-cP ngày 25 tháng 9 näm 2020 cia ChInh pith v tuyln dyng, th 

dyng và quán 1) viên chzk; 

- Can ctk Quy& djnh cña vj vic cong nhán k& qua tuyn dyng viên chik 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Ba 

Chfrc vi,i 

Dai din cho dan vi (1) 

Dia chi 

Din thoi 

Va mot ben là Ong/ Bà 

Sinh ngay tháng nAm tai 

Trinhddàoto: 

Chuyén ngành dào tao: 

Nm t& nghip: 

Ngh nghip lruâc khi ducic tuyn dmg 

Dja chi thumg trü t4i- 

So^ chüng minh thu nhân dan hoc the cn cuàc cong dan 

Cp ngày tháng nAm tai 

ThOa thun 4 k& Hçp ding lam vic và cam kt lam dCmg nhUng diu khoãn sau dày: 

Diu 1. Loi hçrp dng, thOi hn và nhim vy hçrp dng 

- Loai Hçip dng lam vic xác djnh thii hn (2) 

- Thii hn cUa Hçip dng: 
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- g..y thang näm dan ngày tháng 

- Thii gian thijc hin cha do tp sv (nau có): 

- Tir ngAy tháng näm dan ngAy tháng nAm 

- Dja diam lam vic (3)- 

- Chüc danh chuyên m6n 

- ChCrc vij (nu c6)- 

- Nhim vii (4) 

Diu 2. Cha do lam vic 

- Th&i gib lam vic (5)- 

- Ducic trang bj nhCtng phtrmig tin lam vic gm 

Diu 3. NghTa vi và quyn lçri cüa ngirô'i kf kat hçrp ding lam vic 

1. NghTa v: 

- Hoàn thành nhim vi,i dA cam kat trong hcp dng lam vic. 

- Chp hành nOi  quy, quy cha cüa dun vi, k 1ut lam vic, và các quy djnh tai  Diau 16, Diau 17, Diau 

18 và oiau 19 cüa Lut Vién chCrc. 

- Chap hành vic xr ly k 1ut và bi thu?ng thit hai  theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- ChAp hãnh vic b tn, phân Ong khi dan vi sij nghip có nhu c&u. 

2. Quyan lçi: 

- Duqc huàng các quyAn lqi quy djnh tai DiAu 11, DiAu 12, DiAu 13, DiAu 14 và DiAu 15 Lut Viên chCrc. 

- Phucing tin di 1i lAm vic (6)- 

- Chuc danh nghA nghip dtrçic b nhim (ma s) (7) , Bâc: H4 sob luong 

- Phi cAp (nau có) gm (8) duqc trA IAn vào 

các ngAy và ngAy hang tháng. 

- Thai gian tInh nAng bc hwng: 

- KhoAn trA ngoAi luang 

- Dtrçic trang bj bAo hO khi lAm vic (nau có) g  06  m 

- So"  ngAy nghi hang näm dtrçrc huông lining (nghl IL phép, vic riéng) 
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- Ch dO bão him (9)- 

- Drçic huâng câc phOc Iqi 

- Dtrcc huâng các khoân thuâng, nâng bc luong, thi hoc xOt thäng hang chOc danh nghel  nghip, dào 
tao, bi dung chuyOn mOn nghip vii, thrc hin nhim vit hqp tâc khoa hQc, cong ngh vài các don vi trong hoc 

ngoai nuàc theo quy dinh  cOa pháp Iut (10)- 

- Duqc huâng các ché dO thôi vic, trci cap thOi vic, bi thu&ng theo quy dinh cOa pháp 1ut Va 

viên chic. 

- Dtrqc ti" tic k két hçrp dMg lam vic truàc khi hét h?n  hcip déng lam vic 60 ngay khi dan vi sr 
nghip Ong 1p cOn nhu càu. 

- CO quyén de" xuàt, khiéu nai,  thay déi, dé nghj chAm dcrt hqp dng lam vic theo quy dinh cUa 
pháp lut. 

- Nhttng thOa thun khác (11) 

Diau 4. NghTa vu và quyén han cüa ngtrOi thing dàu thin vi  sr nghip 

1. NghTa vi: 

- Bào dam vic lam và thc hin day dii nhftng diéu da cam két trong hccp dng lam vic. 

- Thanh toán day dii, dOng th&i h?n  các che^ dO cUa vién chic dA cam két trong hqp déng lam vic. 

- Truâc khi hét hp hqp dng lam vic 60 ngày cUa viOn chic, phài tiép tic 1ç9 két hqp déng lam vic 
vài viOn chIrc trong truYng hqp don vi sr nghip On thu càu, viên chtc dáp (mg dy dii các yéu cAu theo quy 
dinh ciia pháp 1ut. 

2. Quyan hn: 

- S(m dmg vi6n ch(rc de" hoàn thành Ong vic theo hcip dng (B6 tn, phân công, tam  dinh chi cong tác...). 

- Chém dirt hqp ding lam vic, 4 lut viOn chiic theo quy dinh ciia pháp lust ye viOn ch(rc. 

Diàu 5. Diéu khoiin thi hành 

- Nhüng An dt ye quyèn lqi, nghia vi và tniich nhim ciia viên ch(mc không ghi trong hqp dang lam vic 
nay thrc hin theo quy dinh ciia pháp lut ye viOn chüc. 

- Hcip dng nay lam thành 03 bin cO giá tri nhu nhau, don vi si,r nghip 4 hqp dang gift 02 bàn, viOn 
ch(rc duçic 4 hqp d6ng gift 01 bin; hqp déng cO hiOu  lrc tr ngày tháng.... näm 

- Hqp dang nay lam tai , ngày thang nrn ..... 

NgtrOi dtrcic tuyén dyng và k két hp dang NgirOi d0ng dàu dan vi sr nghip 
(KA ghi rO hQ và ten) (K ghi rö hQ vi) ten, dóng dAu,) 
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HU(%NG DAN Gill 

MAU HP DONG LAM VIC XAC DINH TH1I }LN 

1. Ghi ci th ten dan vj s,r nghip. 

2. Ghi rO hçp dng cô th,i ban thi ghi ci tht th&i han bat dAu và k& thüc. 

3. Ghi ci the' s nhà, phó, phu&ng (thôn, xa), qun (huyn, thj xã), tinh, thành phó thuc tinh hoc 
Trung uang. 

4. Ghi ci the' nhim vi phâi dam nhim. 

5. Ghi cli the" s 64  gii lam vic trong ngày, hoäc trong tun, hoc lam vic theo gii hành chlnh. 

6. Phuang tin di lam vic do dan vi dam nhim hoc vién chirc tr lo. 

7. Ghi ci the' chüc danh ngh nghip duccc bó nhim, miic luong chinh, hlnh thrc trã luxmg (hrcing th&i 
gian, khoán ... ). 

8. Ghi ci the t' 1 % các phi cap (nu cô) nhir: Khu vrc, truvt giá, dc hi, thu hut, thâm niên, trách 
nhim v.v... 

9. Ghi ci thd quyn lqi báo him xa hOi  và trçi cap khác ma viên chcrc dtrçrc huâng. Vi dxi: Dtrçc huthg 
quyM lçi bão hiam xã hOi  theo ché do hin hành cüa Nhà nuàc. 

10. Ghi cu the' các cam k& khác gin vài tinh chAt, dc dim cCia nganh, linh vrc và diu kin dc thft cUa 
dan vi sr nghip Ong 1p nhtrng không trái vâi quy djnh cUa Lut Vién ch(rc và các quy dinh  khãc cüa phâp 1ut 
có lien quan. 

11. Ghi ci th6 vién chirc dtrqc htrâng quyn iqi nào da nêu trong mic nay. 

12. NhCtng thôa thun khác thtrmg là nhüng thôa thun khuyén khIch vi cô lcii ban cho vién chirc nhu: 
Nhfthg vt dmg rê tin mau hông, khi hit hông, malt, không phai dan bü, thirc hin t& Hctp dng lam vic duqc di 
du Ijch, nghi mat, tham quan không mAt tiM, dtrcic huâng lucing thing thu 13, 14, ducic nghi phép thorn vài ngày 
dan mot tuAn, tai nn i-ui ro ngoài gii lam vic ducic ti-ct cAp thOrn mot khoán tian, ducic tng qua ngày sinh nhtJ. 
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L'.aI 3, U.J 

MAU HP BONG LAM ViC XAC DINH  THI HN 

(dành cho dói tuqng dtrài 18 tui) 

(Ban hành kern theo Nghj djnh sd 115/2020/ND-CF ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cza ChIn/i phzi ve^ iuyn dyng, s& 

dung và quán lj viên chik) 

B, ngành, dja phiroiig: CQNG HOA XA HI CHU NGHiA VIT NAM 
Dan vi: Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

S6: /HDLV , ngày tháng nãm 

H(1P BONG LAM VIC xAc DIM! TH(11 I-LN 

(dành cho di tLrçrng dtrói 18 tui) 

- Can c& Nghi djnh so 115/2020/ND-CF ngày 25 tháng 9 nám 2020 cia ChIn/i pliü v tuy&i dyng, sz 

dyng và quân lj vien c/uk; 

- Can th Quyit din/i  so: cüa vd vic cong nhn kit qua tuyJn dyng viên chic 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Ba 

Chirc vi,r 

Dai din cho dun vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

Va mot ben là Ong/ Ba 

Sinh ngày tháng näm ti 

Trinh do dào too: 

Chuyên ngành dào too: 

Nm t& nghip: 

Ngh ngip truàc khi duçic tuyén ding 

Dja chi thtrng trU t?i 

S 40 chüng minh thu nhân dan hoc the cn cuic cong dan: 

CAp ngày thang nam ti 

VA nguii dai  din là (2) Ong/ BA-  

/ 



) 
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Sinh ngãy thing nAin 

Dja chi thuäng trü tai 

S6 ch(ing minh thu nhân dan 

Cp ngãy thing nAm tai 

Thôa thun V k& Hqp d6ng lam vic vi cam két lam dung nhUng diu khoãn sau day: 

Diu 1. Loal hqp ding, thèi hn và nhim vtl  hqp dng 

- Loi hqp ding lam vic (3) 

- Thii han  cüa hqp dMig: 

- Tir ngày thing nAm dn ngay........tháng nAm 

- Th&i gian thrc hin ch6 do tp sr (nu có): 

- Tir ngày thing nAm dn ngày ........ thing nAm 

- Dja dim lam vic (4)- 

- Chüc danh chuyén môn 

- ChCrc vi (néu c6)- 

- Nhim vi (5) 

Diu 2. Cht do lam vic 

- Thii gii lam vic (6)- 
- Duqc trang bj nhctng phuong tin lam vic gm 

Diu 3. NghTa vi và quyn lçri cüa ngirôi dirçic tuyn ding 

1. NghTa vu: 

- Hoàn thành nhim vi dA cam két trong hqp dng lam vic. 

- Chap Minh ni quy, quy ch cüa don vi, k' 1ut lam vic, và các quy djnh tai Diu 16, Diu 17, Diu 

18 và Dièu 19 cüa Lust  Viên ch(ic. 

- Chip hành vic xfr l k' Wit và bi thu&ng hoàn trã theo quy dinh cüa pháp 1ut. 

- Chip hành vic b6 trI, phân cong khi don vi sr nghip cO nhu cu. 

2. Quyn lçi: 

- Duc,c huâng các quyn lcii quy djnh tai  Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lut Viên ch(rc. 

- Phuong tin di lai  lam vic (7)- 

- ChUc danh ngh nghip duqc b6 nhim (ma s) (8) , Bc: He s6 lucmg 

- Phi cAp (nu có) gm (9) duqc trã IAn vão 

các ngày và ngày hang thing. 

- Thii gian tInh nâng bc luong: 
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- Khoãn trã ngoài luong 

- Duc,c trang bj bão ho khi lam vic (nu có) gm 

- So ngay nghl hang nAm ducc huông luang (nghi l, phép, vic riéng) 

- ChO dO bâo hiOm (10)- 

- Dirqc huông các phüc 1q1 

- Ducrc htrông các khoãn thtrâng, nâng bc lucing, thi hoc xét thang hang ch(ic danh nghe^ nghip, dào 
tao, bOi dung chuyên mon nghip vi, thc hin nhim vii hqp tác khoa hQc, Ong ngh4 vâi các don vi trong hoc 
ngoài nuàc theo quy dinh cOa pháp 1ut (11) 

- Duvc huOg các chO dO thôi vi liv cp thôi vic, b'i thuing theo quy djnh cOa pháp 1ut vO viOn ch(rc. 

- CO quyn dO xu khiOu n thay d& dO nghj ch&n dOt Hçp clOng lam vic theo quy djnh cOa pháp1uL 

- NhUng thOa thun khác (12) 

Oiu 4. Nghia vu và quyn han  cOa nguOi dthig dOn don vi sy nghip 

1. NghTa vl: 

- Bão dam vic lam và thrc hin dOy dO nh0ng thOu cia cam kOt trong hqp dOng lam vic. 

- Thanh toán dÀy dO, dung thai han  các chO d) cOa viên chic cia cam két trong hçp dOng lam vic. 

2. Quyn han: 

- &r dung viOn chCrc de' hoàn thành cOng vic theo hcip dOng (BO tn, phan công, tam  dlnh chi cong tác...). 

- ChOm dirt hcp dOng lam vic, k) luât viOn chirc theo quy djnh cUa pháp lut VO viên chirc. 

DiOu 5. DiOu khoOn thi hành 

- NhfIng Am dO vO quyOn lcri, nghTa vi và trách nhim cOa viên chirc không ghi trong hqp dng lam vic 
nay thrc hin theo quy djnh cOa pháp 1ut vO viên chuc. 

- Hcip dOng nay lam thành 04 bàn cO gia frj ngang nhau, dan vi sir nghip k hcip dOng gift 02 bin, viOn 
ch(rc duqc k hqp dOng gift 01 bàn, nguri dai  din theo pháp 1ut cOa ngtrOri duqc tuyOn di,ing; hcip dOng cO hiu 
lc tir ngOy thang.... nam 

Hçrp do' ng nay lam ti , ngày thOng nam 

NgirOi dai  din theo phOp lut cOa Nguôi duçrc tuyOn dung Ngu*i dOng dAu don vj sr nghip 
ngLroi dirçrc tuyOn ding (K ghi rd hp và ten) (K ghi rö hp và ten, dóng ddu) 

(Kj5 ghi rO hQ và ten) 
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HVONG iiAr n1 MAU 

HP DONG LAM VIC XAC DjNI1 THfl HAN 

(Dành cho d61 ttrçng dtrôi 18 tu61) 

1. Ghi ci the' ten don vi si,r nghip. 

2. Ghi rö ten ngi.räi dai din theo pháp Iut cCa ngu&i duc tuyn dmg. 

3. Ghi rd hcp ding lam vic vri th&i han & khi bit du k den khi dü 18 tui, ghi cci th6 th&i hn bit du 
và kt thôc. 

4. Ghi cu the' s6 nhà, ph 00, phtrmg (thôn, xA), qun (huyn, thj xä), tinh, thành pho thuc tlnh hoc 
Trung uang. 

5. Ghi cu the' nhim yc'  phài dam nhim. 

6. Ghi ccl  the" so"  gi& lam vic trong ngày, hoc trong tuAn, hoc lam vic theo gii hành chlnh. 

7. Phuang tin di lam vic do don vi dam nhim hoc ngu&i duqc tuyn ding tr tüc. 

S. Ghi cci  the' chixc danh ngh nghip duqc xp, mic luang chInh, hlnh th(rc trâ luong (luang thii 
gian, khoán ... ). 

9. Ghi ci1i die'  t 1 % các phi cap (nu cô) nhtr: Khu vrc, truqt giá, dc hi, thu hCit, thâm nién, trách 
nhim v.v... 

10. Ghi ci the' quyàn lqi bão him xA hi và trq cap khác ma ngtr&i duçvc tuyn dmg duqc huâng. VI di: 
Di vài nguôri lam hçip ding lam vic vài th&i h?n  xác djnh tfr 1 nm trâ len ghi là duçic huông quyèn lqi bão 
him xa hi theo chd dO hin hãnh cUa Nba nuâc. 

11. Ghi cci  th6 ngir&i duçic tuyn dung duçic hm'mg quyn lqi nào dd nêu trong mcic  nay. 

12. Nhttng thOa thun khác thu&ng là nhthig thôa thun khuyén khlch vi cô lqi hon cho ngu1i duqc tuyn 
ding nhtr: Nhftng 4t ding ré tin mau hông, khi hit hông, mAt, không phãi dn bu, thic hin t& Hcrp d&ig lam 
vic duqc di du ljch, nghl mat, tham quan không mAt tiM, duqc huàng luong thing thCr 13, 14, duqc nghi phép 
them vii ngay den mot tuAn, tai nan rüi ro ngoài & lam vic duqc trq cAp them mot khoãn tiM, duqc tng qua 
ngay sinh nhti. 
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MusiO4 

MAU HP BONG LAM VIC KHONG XAC BINH THI HN 

(Ban hành kern theo Ngh/ djnh s.4 115/2020/ND-cP ngày 25 thang 9 nárn 2020 cña ChInh phz vd tuyn dung sz 

dung và quán 0 viên ch&c) 

B, ngành, da phirong: CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VLT NAM 

Born v: Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

S6: IHDLV , ngày tháng närn 

HP BONG LAM VIC KIJONG XAC BJNH THO! HN 

- Can ci Nghj djnh so 115/2020/7VD-CP ngày 25 thang 9nárn 2020 cia Chinh phü ve^ tuyn dung, sz 

dung và quán viên chik; 

- Can th Quy& djnh so: cña ve^ vic cong nhán kit qua tuyOn dung viên chic 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Ba 

Ch(rc viii 

Dai din cho don vi (1) 

Oja chi 

Din thoai 

Va mot ben là Ong/ Ba 

Sinh ngày tháng näm tai 

Trinh dO dào tao: 

Chuyên ngành dào tao: 

Nam t& nghip: 

Ngh nghip truàc khi duçic tuyn ding 

Dja chi thu&ng trü tai 

So chüng minh thu nhân dan hoc the can cuâc Ong din: 
C A p ngày tháng näm t?i 

Thôa thun V kt hc,p dng lam vic không xác dinh thii hp và cam k& lam dung nhng diu khoãn 
sau day: 

Diu 1. Nhim vu hçrp dng 



I 

24 

- vja them lam vic (2)- 

- Chc danh chuyén mon 

- Chuc vi (neu c6)- 

- Nhim vi (3) 

) L Dieu 2. Che dç lam vice 

- Th&i gii lam vic (4)- 

- Ducic trang bj nhftng phwmg tin lam vic góm 

Diu 3. NghTa vy và quyn lçri cüa ngiro'i dirqc tuyn ding 

1.Nghiavy: 

- Hoàn thành nhim vi di cam kt trong hçip dng lam vic. 

- Chip hãnh nOi  quy, quy ché cOa don vi, 4 1ut lam vic, và các quy djnh ti Diu 16, Diu 17, Diu 
18 và Dièu 19 cüa Luât Vin chrc. 

- CMp hành vic xCr 19 k9 lust  và bi thuing thit hi theo quy djnh cOa phap 1ut. 

- Chap hãnh vic b tn, phân Ong khi don vi sr nghip cO thu câu. 

2. Quyen 191: 

- Duqc huâng các quyn lqi quy dInh ti Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lut Viên ch(rc. 

- Phuang tin di li lam vic (5)- 

- Ch(rc danh nghà nghip duqc b nhim (ml s) (6) , Bc: H s6 lining 

- Phy cp (néu có) gm (7) dtrcc trâ IAn vào 

các ngày và ngày hang tháng. 

- Thii gian tInh nâng bc Itrong: 

- Khoãn trã ngoài lucmg 

- Duqc trang bj bão ho khi lam vic (nu cO) gm 

- So"  ngay nghi hang näm duqc huâng luong (nghl 1, phép, vic ring) 

- Các che dQ báo hiem (8)- 

- Duqc huthig các phüc Icn 
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- Duvc huâng các khoàn thuâng, nâng bc luang, thi hoc xét thang hang chüc danh nghè nghip, dào 
tao, bi durng chuyn mon nghip vi, thrc hin nhim vi hqp tác khoa hQc, cong ngh8 vài cãc dan vi trong hoc 

ngoãi nuOc theo quy dinh cüa pháp 1ut (9)- 

- Duqc huàng các ch dO thôi vic, trq c&p thôi vic, bi thumg theo quy dinh cüa pháp 1ut v 
viOn chic. 

- Co quyn & xuAt, khiu nai,  thay dM, dè nghj chm dfrt Hcip dng lam vic theo quy dinh cOa 

pháp lut. 

- Nhttng thOa thun khác (10) 

Diu 4. Nghia vu và quyn han cOa NgirOi Ming du don vi sr nghip 

1. NghTa vy: 

- Báo dam vic lam và th%rc hin dÀy dO nhthg diu dA cam k& trong hcp ding lam vic. 

- Thanh toán dÀy dO, dOng th,i han  các ch6 dO và quyn lçii cOa vién chcrc da cam kÀt trong hqp dng 

Han vic. 

2. Quyn han: 

- Sfr dmg viOn ch(rc del  hoàn thành cong vic theo hcirp dng (B 05  tn, phân công, tam  dinh chi cOng tác). 

- ChÀm düt hcip dng lam vic, 4 lut nguii duqc tuyn dmg theo quy dinh ct'ia pháp 1ut v viên ch(rc. 

Diu 5. Diu khoãn thi hành 

- Nhftng vAn dA v quyAn lci, nghia vi và trách nhim cUa viOn churc không ghi trong hcip dng lam vic 
My thrc hin theo quy dinh cUa pháp lut vA viOn chc. 

- Hcip dng nay lam thành 03 ban cO gia trj ngang nhau, don vi sr nghip k9 hcip dng gilt 02 ban, viOn 

chCfc ducic k hçip ding gilt 01 ban; h(.ip dng cO hiu luc tir ngay tháng.... nàm 

Hçrp dng nay lam tai , ngày tháng nAm 

NgirOi dirçrc tuyAn dung và k kt hcrp dng Ngu*i Ming dAn don vi sy nghip 
('K), ghi r6 hQ vii ten) (K3 ghi rd ho và ten, dóng ddu) 

Ghi chO: 

- ThU tijc hành chinh thi tuyAn viOn chfrc duqc don giãn hOa vA thành phAn hol  so khi dng 4 dr tuyAn 
vien chltc. Thay vI nOp bO h6 sa hoân chinh khi dung k dr tuyn, ngui du tuyAn chi cAn däng k9 vào mAn phiAu 
dir tuyAn, khi kAt qua trUng tuyAn, ngirii dr tuyAn mài dAn co quan cO thAm quyAn tuyAn ding del  hoàn thiOn h 
so truàc khi 4 hcip dng tuyAn di,ing. 

- ThU tc hành chinh thi tuyAn viOn ch(rc duqc quy dinh tai nOi dung, hlnh th(rc, thii gian thi tuyAn viOn chCrc 

- ThU tic hành chinh thi tuyAn viên chCrc duqc quy dinh tai nOi dung xác dinh ngui trUng tuyAn trong 
k5' thi tuyAn vién chCrc 
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- Thu tic hành chmh tni Iuyén viên ch(c ducic quy djnh ti ni dung di ttrçing 11ii tii ng 
AM chCrc 

- Thu tic hành chmnh thi tuyn viên chuc duçic quy djnh tai  ni dung thông báo tuyn dmg viên chirc, k 
hçip dng lam vic vài viôn ch(rc 

- Thu tic hành chlnh thi tuyn vién chtc duçic rut ngn th&i hp giài quyt thu tic hành chlnh. 

t(
1

 M
\ 
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHIYC 

1. TrInh fir thirc hin 

Biroc 1. Thông báo tuyn dung Va tip nhn Phi&i ding kdir tuyn 
vien ch(rc (Then 14 Nghi d!nh  so 115/20201N0-CP thrçrc stra doi, bo sung bol  

khoãn 8 Diu 1 Nghj djnh s06  85/20231N0-CP) 

1. Ca quan, don vi có thm quy&n tuyn dung phái dng thông báo tuyn 
ding cong khai It nht 01 ln trén mtt trong nhtng phucmg tin thông tin dal 
chüng sau: báo in, báo din tCr, báo noi, báo hInh; dng thyi clang tâi trên trang 
thong tin din tCr hoc cng thông tin din tü và niêm yt cong khai tai  tr1i sâ lam 
vic cu,  a co quan, don vi có thm quyn tuyn diing. 

2. Ni dung thông báo tuyn dig bao gm: 

a) S6 krcing ngu?i lam vic c.n tuyn tmg v&i trng vi trI vic lam; 

b) S luçing vj trI vic lam thirc hin vic thi tuyn, xét tuyn; 

c) lieu chun, diu kin clang k d%r tuyên; 

d) Thai han,  dja chi và dja dim tip nhn Phiu clang k dir tuyn, s din 
thoai di dng hoc c djnh cüa cá nhân, b phn duçic phãn cong tip nhn Phiu 
clang k d%r tuyên; 

d) HInh thirc, ni dung thi tuyn, xét tuyn; thñ gian và dja dim thi tuyn, 
xét tuyén. 

e) Các vj trI vic lam di.rqc clang k) 02 nguyen v9ng (Phiu clang k) dir 
tuyn theo Mu so 01 ban hành kern theo Nghj djnh nay) 

3. Tru&ng hcip thay cli ni dung thông báo tuyn dug chi duçic thrc hin 
trucc khi khai mac  k5' tuyn dicing và phái cong khai theo quy djnh. 

4. Ngithi clang k)' d? tuyn np Phiu clang V dr tuyn theo Mu s65  01 

ban hành kern theo Nghj djnh nay tai  dja dim tip nhn PhMu clang k3 dr tuyên 
hoc gCri theo di.rô'ng bixu chInh hoc qua trang thong tin din tr hoc cng thong 
tin din tà cüa cci quan, don vi Co thm quyn tuyn dicing. 

5. Th&i han  nhn Phiu clang k dr tuyn la' ngày k tü ngày thông báo 
tuyn dungcong khai trên phiiang tin thông tin dai  chüng, trên trang thông tin 
din tCr hoc cng thông tin din tr cüa co quan, don vi cO thm quyn tuyn thing. 

6. Co quan Co thm quyn tuyn ding xác djnh các vi trI vic lam &rqc 
clang k theo nguyen vQng 1 và nguyen v9ng 2 nu clap irng dü các diu kin 
sau day: 
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a) Vj trI vic lam có tiêu chu.n, diu kin hr nhau nhung tuyn ding vào 

các Ca quan, don vi sü dung khác nhau; 

b) Trong cüng Hôi dng tuyn ding; 

c) Phuang thüc, hInh thüc to chirc thi vit, ni dung thi ging nhau; 

d) Dâ Co trong ke hoach  ducrc cap có thm quyn phê duyt. 

Bircrc 2. To chüc xét tuyn 

1. Thành 1p Hi dng tuyn ding viên chCrc (Diu 8 Nghj djnh so 
115/2020/ND-CP duçic sCra di, b6 sung b('i khoân 3 Diu 1 Nghj djnh s 
8512023/ND-CP) do ngu&i dirng du ca quan, dan vi có thm quyn tuyn dung 
quyêt djnh. 

a) Tnthng hcip dan vi sr nghip cong 1p ducrc giao thm quyn tuyn 
ding, Hi dng tuyn ding có 05 hoc 07 thãnh viên, bao gm: 

- Chü tjch Hi dng la'nguäi dung du hoc cp phó cUa ngithi dung du 
don vi sr nghip cong 1.p; 

- Phó Chu' tjch Hi dng la' nguii phii trách cong tác tô  chüc can b6 cüa 
don vj sr nghip cong lap; 

- Uy viên kiêm Thu k Hi dng là viên chrc giüp vic ve^ cOng tác tô  chüc 
can b cüa don Asir nghip cong lip; 

- Các üy viên khác là ngu('Yi có chuyên mOn, nghip vi lien quan dn vic 
to chüc tuyn ding do nguài dung du dun vj sir nghip cong 1p quyt djnh. 

Tru?ing hçip không b trI duçic Chü tjch Hi dng tuyn dung theo quy djnh 
ti dim a khoãn nay thi ca quan co' thm quyn quán 12 dun vj sir nghip cong 
1p xem xét, quy& djnh. 

b) Trrning ho  ip ca quan cO thm quyn quân l don vi sr nghip cOng 
1p thirc hin vic tuyn dicing, Hi dng tuyn dung co' 05 hoc 07 thành viên, 
bao gOm: 

- Chü tjch Hôi dông là ngu?ii dtrng dâu hoc cap phó cüa ngithi dfrng Mu 
co quan CO thm quyn tuyn diing; 

- Phó Chu' tjch Hi dng là lath do b8 phn tham misu v t6 chi'kc can bO 
cüa ca quan có thm quyn tuyn ding; 

- 
Uy viên kiêm Thu k) Hi dng là nguäi dai  din bo^ phn tham muu ye 

t o chCrc can b cüa ca quan có thm quyn tuyn ding; 
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- Các üy viên khác la' ngithi Co chuyên mon, nghip vi lien quan dn vic 
to chCrc tuyn dicing do ngithi d(rng du corquan có thm quyn tuyn diing quyt 
djnh. 

Tnr&ng hçip tuyn dung  Vi  en chCrc vào lam vic ti nhiu dun vi sir nghip 
cong 1p thI s hrçmg thành viên (s lé) và thành ph.n Hi ctng do nguM dirng 
du cu quan co'thm quyn tuyn ding quyt djnh. 

c) Hi ding tuyn ding lam vic theo nguyen tc tp the, quyt djnh theo 
da s; tru&ng hçip biu quyt ngang nhau thi thrc hi en theo kin ma Chü tjch 
Hi ctng tuyn dung dâ biu quy t. Hi dng tuyn dung có nhim v11, quyn 
hin sau day: 

- CAn cü vào hmnh thcrc tuyn ding và yêu cu cong vic quyt djnh vic 
thành 1p bO phn giüp vic phü hçip trong s các b phn sau: Ban kim tra Phi&i 
dáng k di,r tuyn, Ban & thi, Ban coi thi, Ban phách, Ban chm thi, Ban chm 
phiic kháo (nu co), Ban kim tra sat hach  (dM vói tru&ng ho p t0 chic thrc hin 
vn dap, thiic hành ti vOng 2). Triiing ho c.n thi&, Chü tjch Hi dng 
tuyn ding thành 1p T This k giip vic; 

- To chüc thu phi dr tuyn và str diing phi dir tuyn theo quy djnh; 

- Kim tra PhMu dàng k dir tuyn, t6 chirc thi, chm thi, chm phüc khão 
theo quy ch; 

- Báo cáo ngui dung du ca quan, dun vi có thm quyn tuyn dung quyt 
djnh cong nhn kt qua thi tuyn, xét tuyên; 

- Giâi quyt khiu nai,  th cáo trong qua trinh tô chCrc thi tuyn, xét tuyn; 

- Hi dng tuyn dicing ti,r giâi th sau khi hoàn thành nhim vii. 

d) Không b tri nhtthg ngtthi có quan h vq, cho ng, cha dé, me de'; cha, me 
(vq hoc chng), cha nuôi, me nuôi; con dé, con nuôi; anh, chi, em rut; cô, dl, 
chü, bác, cau rut; anh, chi, em rut cüa vq hoc chng; vçi hoc chng cüa anh, 
chi, em rut cüa nguii dir tuyn; nh&ng nguii dang trong thñ h?n  xfr 1 k' lut 
hoc dang thi hãnh quyt djnh k) lut; nhüng ngithi dä bj xà l ve^ hanh vi tham 
nhiing, tiêu circ trong cong tác can b o^ lam thãnh viên Hi dng tuyn dung, thành 
viên các b0^ phn giüp vic cüa Hi dng tuyn dung. 

2. Thành 1p Ban kim tra Phiu dAng k dir tuyn (khoán 1 và khoãn 2 
Diu 15 Nghj djnh s6 11 5/2020/ND-CP) 

- Chü tjch Hi dng tuyn ding quy& djnh chm nht sau 05 ngày lam vic 
k tü ngày thãnh 1p Hi dng tuyn diing. 
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- fnthng nap nguii du tuyn không dáp 1rng diu kin, ti chthi du tuyn 
thi chm nht 05 ngày lam Vi  k fir ngày k& thüc kiêm tra Phiêu däng k) dr 
tuyn, Hi ctng tuyn ding có trách nhim gui thông báo bang van ban tài ngtthi 
d.ng k du tuyn dirçic bi& theo dja chi ma ngu&i dir tuyn dã ctäng k. 

3. Ni dung, hInh thüc xét tuyn viên chüc (Diu 11 Nghj djnh so 
11 5/20201ND-CP duçic sira di, b6 sung bôi khoãn 6 Diu 1 Nghj ctjnh so 
85/20231ND-CP) 

X& thyn viên chüc duçic thirc hin theo 02 Ong nhi..r sau: 

3.1. Vông 1: Kim tra diu kin dir tuyn tai  Phiu däng k du tuyn theo 
yêu cu cüa vi trI vic lam cn tuyn, nu dáp üng dü thi ngi.thi dir tuyên duçic 
tham dr vông 2. 

Trueing hop vi trI vic lam yêu cu trInh do ngoi ngü trong tiêu chun 
trInh d dào tao,  bi duông và theo bàn mô tá cong vic và khung näng brc vi trI 
vic lam thi co quan có thm quyn tuyn ding phâi thong báo cu th yêu cu v 
van bng, chirng chi ngoi ngü. Nu có mt trong các van bang, chüng chi quy 
djnh tai  khoãn 3 Diu 9 Nghj djnh sÔ 11 5/20201ND-CP thi duqc sà dicing thay th. 
Nu không có van bang, chüng chi ngoi ngt phü hçip thl Hi dng xét tuyn M 
chüc sat hch d dánh giá näng lirc ngoi ngfr theo yeu cu cüa vi trI tuyn ding. 

Hi dng tuyn dun g kim tra vic dáp üng yeu cu v ngoi ngfi theo 
thông tin ngithi dtr tuyn kê khai tai  Phiu dang V dr tuyn. Sau khi tring tuyn, 
ngu&i trüng tuyn np ban sao vin bng, chimg chi ngoi ngü theo quy djnh tai 
khoãn 1 Diu 17 Nghj djnh s 11 5/2020/ND-CP.  

3. 2. Vông 2: Thi mon nghip vi chuyên ngành 

a) HInh thüc thi: Can cü vao tInh chit, dc dim và yeu cu cüa vi trI vic 
lam cn tuyn, ngtr?ii dIrng du cci quan Co thm quyn tuyn dung 1ira ch9n mt 
trong ba hInh thüc thi: Van dáp hoc thrc hành hoc vit. 

TruOng ho lira ch9n hInh thüc thi vit thI dixçic bra ch9n mt trong ba hInh 
thuc: Trc nghim hoc tr lun hoc trc nghim k& hop v('Yi tir lun. 

b) Ni dung thi: Kim tra kin thüc, k5 nàng hoat dng ngh8 nghip cüa 
nguôi dutuyn theo yêu câu cüa vi tn vic lam can tuyên. 

Ni dung thi mon nghip vii chuyên ngành phâi can cCr vào nhim vi, tiêu 
chun v nang 1irc chuyên môn, nghiIp p vi cüa chCrc danh ngh8 nghip viên chüc 
và phâi phü hçrp vâi yêu cu cüa vj trI vic lam cn tuyn. Trong cing mt kS'  thi 
tuyn, nu có các vi trI vic lam you cu chuyên môn, nghip vi khác nhau thI 



31 

Hôi dng tuvn dung viên chirc phâi t6 chrc xây dung các dé thi mon nghip vi 
chuyên ngành khac nhau tuang lrng vci yêu cu cüa vi trI vic lam cAn tuyn. Các 
cOng vic lien quan dn vic ra de^ thi phâi thc hin bão mt theo quy djnh cüa 
pháp lut. 

c) ii gian thi: VA Th n dáp 30 phüt (thI sinh dir thi có không qua 15 phüt 
chuAn bj, không tInh vao th?i gian thi); vit 180 phüt (không k thii gian chép 
d); thai gian thi thirc hành do ngu1i dung dAu cci quan có thAm quyk tuyn dung 
quyt djnh can cü vào tInh chAt, dc dim hoat  dtng ngh nghip cüa vj trI vic 
H can tuyên. 

d) Thang dim (vAn dáp, thirc hành, vi&): 100 dim. 

d) Can cu'vào thu cAu và dc thu cüa ca quan, dun vi, ngithi dfrng dAu ca 
quan có thAm quyn tuyn ding quyt djnh yêu cAu cao hcm ve^ ni dung, hInh 
thirc, th&i gian thi Ong 2 quy djth tai khoán nay. 

Btrrc 3. Xác djnh ngtrbi trüng tuyn trong k' thi tuyn viên chfrc (Diu 
10,12 Nghj djnh soll 115/20201ND-CP dirçrc sfra di, boiz  sung bri khoãn 5 Diu 
1 Ngh dnh s 85/20231ND-CP) 

1. Ngu.ii tthng tuyn trong k' xét tuyn viên chüc phái có dii các diu 
kin sau: 

a) Co kt qua dim thi tai  vông 2 dat  tü 50 dim trâ len. 
A A b) Co so^ dim vông 2 cong vâi dim uu tiên quy djnh cao han lAy theo thu 

tix dim tü cao xung thAp trong chi tiêu duqc tuyn dung ciia tfrng vi trI vic lam. 

2. Tru&ng hçip có tir 02 ngi.ri trâ len có thng s6 dim tInh theo quy djnh 
tai dim b khoãn 1 Diu nay bang nhau a chi tiêu cuM ciing ciia vi trI vic lam 
cAn tuyn thI ngithi tniing tuyn là nguai dat  kt qua thi phAn thi kin thüc Chung 
tai Ong 1 cao han (nu Co'). 

Tnring hcip vAn không xác djnh duxqc thI nguñ dung dAu ca quan có thâm 
quyn tuyn d%ing quyt djnh nguôi trCing tuyên. 

3. Tru?mg ho p däng k 02 nguyen vçng nhung không tniing tuyn a nguyen 
v9ng 1 thI dtrçic xét & nguyen vng 2 nu vj trI vic lam clang k & nguyen v9ng 
2 vAn con chi tiêu tuyn diing sau khi ciA xét ht nguyen v9ng 1, bao gôm ca vic 
xét nguyen vçng ciia ngu&i có k& qua trCing tuyn thAp han 1in k theo quy djnh 
tai khoãn 4 Diu 18 Nghj djnh nAy. 

Tnr&ng ho p Co 02 ngithi tr& len bAng dim nhau & nguyen v9ng 2 thi ngu&i 
tniing tuyn duçic xác djnh theo quy djnh tai  khoAn 2 Diu nay. 
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Tnthng hçip vi trI viêc lam vn con chi tiÔu tuyn dung sau khi da xét aü 
02 nguyen vçng thI can cü vào k& qua thi, Hi dng thi báo cáo ngthi dirng Mu 

co quan có thAm quyn tuyn ding quy& djnh tuyn ding di vâi ngi.thi có kt 
qua tuyn dimg thp hon 1in ke^ so v&i kt qua tuyn dung cüa ngu?ii trt1ng tuyn 
& vi trI vic lam tai  don vi khác nhirng có cüng tiêu chun, diu kin vài tiêu 
chun, diu kin cüa vi trI vic lam tai  don vi cOn chi tiêu tuyn diing, cüng Hôi 
dng thi, cOng áp ding hInh thüc thi hotc vit (vOng 2) và Chung d thi. NguOi 
duqc tuyn ding trong tru?mg hop nay phái dáp irng quy djnh tai  dim a khoân 1 
Diu nay. Di v&i các vi trI vic lam không có ngu&i dàng k?  dir tuyn, ngu&i 
dfrng Mu co quan có thm quyn tuyn dung quyt djnh vic tuyn dung theo 
quy djnh nay. 

4. Ngu&i không trOng tuyn trong k' thi tuyn Vi  chüc không ducic báo 
luu k& qua thi tuyn Cho các k' thi tuyn ln sau 

5. Di tuçlng và dim uu tiên trong tuyn ding viên chirc: 

-  Anh hOng Lirc lixçmg vu trang, Anh hOng Lao dng, thuong binh, nguii 
hu&ng chInh sách nhu thuong binh, thuong binh loai B: Duoc cong 7,5 dim vào 
k& qua dim vOng 2; 

- Ngu&i dan tc thiêu so, si quan quân di, sT quan cong an, quan nhãn 
chuyên nghip phiic viên, nguii lam CA  tác cci yu chuyn ngành, h9c viên tot 
nghip dào tao  si quan d%r bj, t& nghip dào tao  chi huy tri.r&ng Ban chi huy quãn 
Sly cap xâ ngành quan sir co S& duçic phong quân ham si quan dr bj dâ dàng k 
ngch si quan di,r bj, COfl liit si, con thuong binh, con bnh binh, COfl cu,  a ngu&i 
hu&ng chInh sách nhu thi.rang binh, con cOa thuong binh loai  B, con de' cOn ngu&i 
hoat dng kháng chin bj nhim cht dc hOa h9c, con Anh hOng Lrc lucmg vu 
trang, con Anh hOng Lao dông: Duçc cong 5 dim vào kt qua dim vOng 2; 

- Ngis&i hoàn thành nghia vi quan sir, nghTa vutham gia cOng an nhân dan, 
di viên thanh niên xung phong: Duqc cong 2,5 dim vào kt qua dim vOng 2. 

- Can b cong doàn truâng thành tü co s&, trong phong trào cong than: 
Duçic cong 1,5 dim vào kt qua Ong 2. 

Birk 4. Thông báo kt qua tuyn ding viên chile (Diu 16 Nghi djnh 
s6 115/20201N0-CP) 

1. Sau khi hoãn thành vic chain thi vOng 2 theo quy djnh, chain nht 05 
ngày lam vic, Hi ctng tuyn diing phãi báo cáo ngi.r&i dung Mu co quan, don 
vi co' thm quyn tuyn dung viên chüc xem xét, cong then k& qua tuyn diing. 
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2. Trong thii han 10 ngày ke^ tü ngày có quyt djnh cong nhn kt qua 
tuyn diing, Hi dng tuyn ding phãi thông báo cong khai trén trang thông tin 
din ti:r hoc cng thông tin din tà cüa co quan, don vi có thm quyn tuyn dung 
và giri thông báo cOng nhn kt qua tráng tuyn bang van ban t&i ngu?ii dir tuyn 
theo dja chi ma nguii dir tuyn dâ däng k. Ni dung thông báo phãi ghi rô thii 
htn ngu&i tth. 

Biroc 5. Hoàn thin ho"  so' tuyn diing (Diu 17 Nghi djnh s04  
115/20201ND-CP thrçrc sfra di bO'i khoãn 10 Diu 1 Nghj djnh s 
85/2023/ND-CP) 

1. Trong th('n' hn 30 ngày k6 tr ngày nhn dixçic thông báo kt qua tráng 
tuyn, nguii trüng tuyn phâi hoãn thin ho5  so tuyn diing, bao gm: 

a) Bàn sao van bang, chCrng chi theo yêu cu cüa vi trI vic lam dtr tuyn, 
chirng nhn di tucing tru tiên (nu có); 

Tru&ng ho p Co mt trong các van bang,  chirng chi quy djnh tai  khoân 3 
Diu 9 Nghj djnh nay thI di.rcic sir dung thay the^ chfrng chi ngoi ngU. 

b) Phiu 1 ljch tu pháp s0^ 1 do co quan có thm quyn cp. 

2. Tru&ng hçip nguri tthng tuyn không hoàn thin dü ho so tuyn ding 
theo quy djnh hoc co' hành vi gian ln trong vic kê khai Phiu däng V dir tuyn 
hoc bj phát hin sCr dicing vAn bang, chüng chi, chirng nhn không dung quy djnh 
d8 tham gia dr tuyn thI ngu?i dung dAu co quan, don vi CO thm quyn tuyn 
dung viên chüc ra quyt djnh hüy kt qua trcing tuyn. 

Tmng hçrp ngiRii dAng k dir tuyn có hãnh vi gian 1n trong vic kê khai 
Phiu dang k) du tuyn hoc sCr dung vAn b.ng, chOng chi, chüng nhn khOng 
di1ng quy djnh de^ tham gia dir tuyn thI co quan, don vi có thin quyn tuyn 
dung thong báo cong khai trên trang thông tin din tü hoc cng thông tin din tü 
cüa co quan, don vj và không tip nhin Phiu dAng k3 du tuyn trong mt kS' 
tuyn ding tip theo. 

AA Birrc 6. Ky kt hçrp dng lam vic Va nhn vic (Diu 18,19 Nghj djnh 
so 115/20201N0-CP) 

1. Chm nhAt 15 ngày ke^ tü ngày ngithi tráng tuyn ho An thin hd so tuyn 
dung, ngii?ri dirng du co quan, don vi co' thm quyn tuyn dimg viên chüc ra 
quyt ctjnh tuyn dung, dng thii gui quyt djnh tâi ngithi trüng tuyn theo dja 
chi dA ctAng k)" và don vi sir nghip cOng 1p su dung viên chüc d bi&, thrc hin 
vic k hçip dng lam vic vài viên chCrc. 



34 

2. Trong thM han  30 ngày k L'U,  up4y r1hii duqc quyêt djnh tuyn dirng, 
ngi.thi duoc tuyn ding viên chüc phâi dn don vi sir nghip cong 1p sü ding 
viên chCrc d k hcip dng lam vic và nhtn vi c, tth trung hqp quyt djnh tuyn 
dung quy djnh th?ji han  khác hoc di.rçic co quan, don vi có thm quyn tuyn 
di1ng viên chIrc dng 5' gia  han. 

3. Hcip dng lam vic xác djnh thi hn là ho dng ma trong do hai ben 
xác djnh thi han, thai dim chm dirt hiu hrc cüa hçip dng trong khoâng th?ii 
gian tr dU 12 thing dn 60 thing (Mu s6p  02 hoc Mu s6 03). 

4. Ho m ácdjthihanlhçpm oh  
hai ben không xác djnh th&i han,  thai dim chm düt hiu lirc cüa hop dng 
(Mu s6 04). 

2. Cách thüc thrc hin 

Np trrc tip Phiu däng k5' dir tuyn tai  dja dim tip nh.n Phiu däng k5' 
dr tuyn hoc gin' theo dung b.ru chInh hoc qua trang thong tin din tü hoc 
cng thông tin din tCr cüa cci quan, don vi có thm quyn tuyn dung. 

3. Thành phn, so hrçng 

Phiu däng k5' dir tuyn theo mu s8 01 ban hành kern theo Nghj djnh s 
85/2023/ND-CP và hap ding lao dng ban hành kern theo Nghj djnh s 
115/2020/ND-CP. 

4. Thôi han giãi quyt 

- Thi han  nhn Phiu dàng k5' d%r tuyn là 30 ngày ke^ tr ngày thông báo 
tuyn dung cOng khai trên phuong tin thông tin dai  chüng, trên trang thông tin 
din tü hoc cng thông tin din tü cüa Co quan, don vi có thm quyn tuyn dicing. 

- Thãnh 1p Ban kim tra Phiu dang k5' du tuyn do Chü tjch Hi dng 
tuyn ding quyt djnh chm nht sau 05 ngày lam vic k8 tü ngày thành 1p Hi 
dng tuyn dung. 

ON 
- Tnrang hop ngu?i dir tuyn không dip 1mg diu kin, tiéu chu.n dir tuyên 

thi chm that 05 ngày lam vic keA tü ngày kt thüc kim tra Phiu däng k5' dir 
tuyn, HoA  dng tuyn ding có trách nhim gui thông báo bang van bàn t&i nguOi 
dAng k5' du tuyn dixqc bit theo dja chi ma nguai dr tuyn dâ dang k5'. 

- Chm nht 15 ngày U tr ngay thông báo triu tp thI sinh duqc tham dir 
vOng 1, Hi dng tuyn dung phài tin hanh t6 chüc thi vông 1. 
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- ThI sinh duçic thông bá kt 04 u ã vóng 1 ngay sau khi kt thüc th?i giar 
lam bài thi. Không thirc hin vic phüc khâo di v&i kt qua thi vông 1. 

- Chm nht 05 ngày lam vic ke^ tü ngày kt thiic vic chm thi vông 1, 
Hi dng tuyn dung phãi 1p danh sách và thong báo triu tp thi sinh dü diu 
kin dir thi vông 2, dng thñ däng tãi trên trang thông tin din tr hoc cng thông 
tin din tcr và niêm yt cong khai tai  tri s& lam vic cüa cci quan, don vi có thâm 
quyn tuyn diing. 

- Chm nht 15 ngày k tr ngày thông báo triu tp thI sinh ducic tham dir 
vOng 2, Hi dng tuyn ding phâi tin hành tO^ chüc thi vOng 2. 

- Trong thii han  15 ngày U t& ngây niêm yt cong khai kt qua vOng 2, 
ngu&i 

 

du tuyn có quyn gài dan d nghj phác khâo kt qua thi trong tru&ng hqp 
thi vông 2 bang hInh thüc thi vik Ngu&i dung du co quan, don vi có thm quyên 
tuyn ding viên chi'rc CO trách nhim t6 chüc chm phüc kháo và cong b8 kt qua 
ch.m phüc khão chm that la' 15 ngày sau ngày ht thM han  nhn dan philc khâo 
theo quy djnh. 

5. Cor quan thirc hin thu tiic hành chInh 

- Ca quan cO thm quyn quyt djnh theo quy djnh: 

+ Di vôi dan vi sr nghip cong 1p bâo dam chi thuOng xuyên và chi du 
ttr vi don vi sr nghip cong 1p bâo dam chi thithng xuyên thi nguài dung du 
don vi sir nghip cong 1p tO^ chCrc thirc hin vic tuyn dung viên chüc; quyt 
djnh tuyn dung viên chüc qua thi tuyn hoc xét tuyên. 

+ Di v&i don vi sr nghip cong 1p tr bâo dam mt ph fin chi thuing xuyên 
và  dun vj sir nghip CA J A  do Nhà nuâc bão dam chi thtthng xuyên thi ca quan 
có thm quyn quán 1 dan Asr nghip cOng 1p thirc hin vic tuyn ding viên 
chüc hoc phân cp Cho nguri dung du don vi sir nghip cong 1p thirc hi en. 

+ D& vâi t churc sir nghip thuc ChInh phil, ngthi dung du các t chüc 
A A 

sir nghip nay th chCrc hoc phân cp t chüc thirc hin vic tuyn diing viên chüc; 
quyt djnh tuyn ding viên chIrc qua thi tuyn hoc xét tuyn. 

- Ca quan tr,rc tip thrc hin TTHC: Nhix trên. 

6. Doi tirçing thirc hin 

Cánhân. 

7. Ten mu don, mu to khai 
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Phiëu clang k dr tuyn theo mu s6'  01 ban hánh kern theo Nghj djnh s 
85/20231ND-CP và hop dng lao dng ban hành kern theo Nghj djnh s 
115/2020/ND-CP. 

8. Phi, Ie^ phi 

Phi d%r tuyn ding viên chCrc: 

- Duâi 100 thi sinh müc thu 500.000 ctng/thI sinh/1n d%r thi; 

- Tü 100 cln duri 500 thi sinh müc thu 400.000 clng/thI sinh/1n dir thi; 

- Tü 500 thi sinh tr& len mirc thu 300.000 dng/thI sin1i1l.n dir thi. 

(Thông t..r s 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cUa Bô tru&ng B6 Tãi 
chInh quy djnh müc thu, ch ct thu, np, quan l và sr dicing phi tuyn diing,  dtr 
thi nãng ngch, thàng hang cong chirc, vién chCrc). 

9. Kt qua cüa vic thirc hin thu tiic hành chInh 

Quyt cljnh hãnh chInh. 

10. Yêu cu, diu kiin d thirc hin thu tiic hành chInh 

a) Diu kin clang k) dr tuyn thirc hin theo quy djnh tai  Diu 22 Ludt 
Viên chüc. Ca quan, clan vi có thm quyn tuyn dung viên chüc quy djnh tai 
khoãn 1 Diu 24 Lust  Viên chirc diiçic bO^ sung các diu kin khác theo yêu cu 
cüa Atn vic lam quy cljnh tai  dim g khoãn 1 Diu 22 Lut Vi  chüc nhung 
không thp horncác tiêu chun chung, không diiçic trái v&i quy djnh cUa pháp lust, 
không duçic phân bit loti hInh dào tao. 

- Nguii có clü các diu kin sau clay không phân bit dan tc, nam nii, thành 
phn xA hi, tin nguôTlg, ton giáo duçic clang k) du tuyn Vi  chüc: 

+ Co quc tjch Vit Nam v  ctr trü tai  Vit Nam; 
A A + Tü dü 18 tui tr& len. Di vâi mt so^ lTnh vrc hoat dng van hóa, ngh 

th4t, thediic, th thao, tui di.r tuyn có thethp han theo quy cljnh cüa pháp 
lut; dng thii, phãi có s1r dng ' bang van ban cüa ngu?ñ di din theo pháp lut; 

+ Co clan clang k dir tuyn; 

+ Co l ljch rô rang; 

+ Co van bang, chüng chi dào tao,  chirng chi hành ngh8 hoc Co näng khiu 
k-Y náng phü hop vâi vi trI vic lam; 

+ Du'sirc khOe & thirc hin cong vic hoc thim vii; 
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+ Dáp üng cac diu kin khác theo yen cu cüa vi trI vic lam do don vi sir 
nghip cong 1p xác djnh nhung không duçic trái vâi quy djnh cüa pháp lut. 

- Nhüng nguäi sau day không duçic dãng k dir tuyn viên chüc: 

+ Mt näng lirc hành vi dan sir hoc bj hin che nãng hrc hành vi dan slr; 

+ Dang bj truy thu trách nhim hInh sr; dang chap hành bàn an, quy& djnh 
v hInh sir cüa Tôa an; dang bj ap dung bin pháp xir l hành chInh di.ra vào co 
s& ch1ta bnh, co sâ giáo d%ic, trtthng giáo duoiig. 

b) Diu kin uu tiên trong tuyn dung viên chCrc (Diu 6 Nghj djnh s 
1 15/2020/ND-CP drçic b sung b&i khoân 2 Diu 1 Nghj djnh s 85/2023/ND-CP) 

- Anh hung Lirc krqng vu trang, Anh hung Lao dng, thucing binh, nguii 
hu&ng chInh sách nhu thuang binh, thuxmg binh loai B: Ducc cong 7,5 dim vào 
k& qua dMm vông 2; 

- Ngixäi dan tc thiu s&  si quan quân di, sT quan CA  an, quan nhân 
chuyên nghip phic viên, ngi.thi lam cong tác cci yu chuyn ngành, hoc vi ên tOt 
nghip dào tao  sT quan dr bj, t& nghip dào tao  chi huy tnthng Ban chi huy quãn 
sr cp xã ngành quan sr cci si duçic phong quân ham si quan dr bj dà Thng k 
ngch si quan du bi, con 1it sT, con thixcmg birth, con bnh binh, con cUa ngu?ii 
hithng chInh sap ch nhix thung binh, con cüa thisong binh loai B, con dé cUa ngu?i 
hoat dng kháng chin bj nhim chit dOc hóa hoc, con Anh hung Lirc 1i.rçng vu 
trang, con Anh hung Lao dng: Duçic cong 5 dim vào k& qua dim vông 2; 

- Ngithi hoàn thãnh nghTa vi quân s1r, nghia vi tham gia cong an nhãn dan, 
dOi viên thanh niên xung phong: Duqc cong 2,5 dim vào k& qua dim vông 2. 

- Can b cong doàn trrnng thành tü Ca sâ, trong phong trào cOng nhân: 
Duçvc cong 1,5 dim vào kt qua Ong 2. 

11. Can cfr pháp 1 cüa thu tiic hành chInh 

- Lut Vi  chüc s6 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cüa Quôc hi nuàc 
Cong hôa xA hi chü nghTa Vit Nam. 

A A 
- Lut sCra di, b sung Mt  s diu cüa Lut Can b, cOng chüc và Lust 

Viên chirc ngày 25/11/2019 cüa Quic hi nu&c Cong hôa xà hi chü nghia 
Vit Nam. 

- Nghj djnh s 11 5/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa Chmnh phü ve^ tuyn 
du.  ng, scr dung và qua  1 vie chirc. 
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- 

 

Nab; 'h ô 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cia Chinh phü sàa dôi, 
bO^ sung mt so^ diu cüa Nghj djnh s6 115/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa 
ChInh phü v tuyn dicing, sCr dung vâ quân 1 viên chCrc. 

- Thông tu si 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa Bô truâng Bo Tài 
chInh quy djnh müc thu, ch d thu, np, quãn 1 và sCr dung phi tuyn dung, dir 
thi nâng ngch, thang hang cong chüc, viên chCrc. 

12. Mu Phiu dãng k dir tuyn và Hçrp dng lam vic (04 mu): 
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Mus6Ol 

MAU PHIEU DANG K'i DIJ TUYEN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so 85/2023/NE)-CP ngay 07 thang 12 nárn 2023 cña ChInh pith s&a ddi, bd sung 
mot so diu cüa Nghj din/is6 115/2020/ND-CP vef tuydn dyng, sa dung và quán If,  viên c/uk) 

CONG HOA XA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
Dc lap - Tir do - Hanh phüc 

ngày.... thang.... nám.... 

PHIEU DANG KY DV TUYEN 

(An/i 4x6)
Vi tri dir tuyn: 

Don vi dy.tuyn(2): 

I. THÔNG TIN cA NHAN 

HQvàten: 

Ngày, thing, nAm sinh: Nam3 o Nt o 

Dan tc: . Ton giao: 

So CMND hoc The cn cuàc cong din: Ngày cap: .Nai cap: 

S 06 din thoai di dng: Email: 

Quê quán: 

Dja chi nhn thông báo 

Thông tin vt hO khâu (nu cO): 

llnh trng st'ic khOe: Chiu cao: ; Can nng: kg 

Trinh dO van hOa: 

lrinh dO chuyén mOn: 

II. THÔNG TIN CCI BAN WE GIA D!NH(4  

MM quan
Ngày, thing, Quê quãn, nghA nghip, chüc danh, chile v, don vi Ong 

 
HQ Va ten

näm sinh
tic, hQc tip, no'i 6! (trong, ngoài nir6!c); thành viên các t07  

ch(rc chmnh trj - xä hOi) 



Tir ngày, thing, nam dn 
ngày, thing, nàm 

Car quan, to chCrc, darn vi Cong tic 

40 

III. THÔNG TIN yE QUA TRINH DAO TO 

IV. THÔNG TIN yE QUA TRINH CONG TAC (nu cO) 

V. THÔNG TIN BANG K' DV TUYEN 

I. Nguyen vQng 1: 

- Vi tri vic lam dir tuyn (I); 

- Dan vi (2): 

2. Nguyen vng 2 (Nu thông báo tuyén dung khong có các vi tri viëc lan, djrçrc clang kj 02 nguyen vong thI (hi 
31nh khOng dibi phdn nay): 

- Vi trf vic lam dr tuyn (I); 

- Dan vj (2)- 

Chuyên ngành Hmh Xp Ioi Ngày, thing, Trmnh d Sei hiêu cüa 
Ten trirông, car so näm ca dào to (ghi Ngành

thc bAng, Väfl van bAng, van bang,
theo bang dào to

O ch dão to cap bAng, chüng chüng chi chwng chi g chi 
chi di 

3. Bang k dr thi mon ngoi ngü (Di vái các vi tri vic lam tai thông báo tuyn dyng khongyeu cdu ngoai 
ngilr thI thI sinh khong dién p/ian nay) 
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3 .1. DAng kf dr thi nzc; ± I 
Ting Anh o Ting Nga o Ting Pháp o Ting Duc a Ting Trung Quc a 

Ngoi ng& khãc theo yêu cu vi tri vic lam: 

3.2. Min thi ngoi ng& do (nu có): 

4. D6i tuçrng iru tiên (nu Ce): 

Tôi xin cam doan và chju trách nhim truàc pháp 1ut v thông tin cung cp trong Phiu Thng k dir tuyn nay 
và cam k& hoàn thin day dU h6 sa theo quy djnh sau khi nhn ducic thông báo trüng tuyn. 

Ghi cM: 

1. Ghi dung ton vi tri vic lam d.ng k-9 dr tuyn 
theo Thông báo tuyn ding; 

2. Ghi dung tOn cci quan, t6 ch(ic, dcin vi dng k 
tuyn dwig  di vài tmg nguyen vçng theo dung 
Thông báo tuyn ding; 

3. Tfch dau X vào ô tuong (mg; 

4. Cha, mg dO; vçi (ch6ng); con dO; anh, chi, em 
rut; 

5. Tich dáu X vào ô tucing (mg. 

NGUUI VIET PHIEU 
(Kj ghi rô hQ ten) 
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Mus6O2 

MAU HP DONG LAM VIC XAC D!NH  THI HAN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh s6 115/2020/ND-CP ngày 25 thing 9 nárn 2020 ca ChInh phü vd 1u4n dyn& th 
dung và quán If,  viên chic) 

BO, ngành, dja phirong: CQNG HOA XA H()I CHU NGHIA VLT NAM 
Don v: Dc lop - Ttr do - Hanh phüc 

S& /HDLV , ngày tháng näm 

H(W BONG LAM VIEC XAC DINH THO! HAN 

- Can cir Nghj din/i  soJ 115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cüa Chin/i phñ ve^ tuyn dung, sn 
dyng vii quán vien chic; 

- Can cz Quylt djnh cia ve vic cong n/ian kit qua tuyn dung viên ch&c 

Chung tôi, mt ben là Ong/ Ba 

Chitc vw 

Di din cho dcn vi (1) 

Dja chi 

Din thoi 

Va mot ben là Ong/ Bà 

Sinh ngày thing näm tai 

Trinh do dào tao: 

Chuyên ngành dào tao: 

NAm t& nghip: 

Nghe^ nghip truvc khi ducic tuyn dtmg 

Dja chi thuäng trU tai 

So"  chüng minh thu nhân dan hoc the can cuàc cong dan 

Cpngày thing nAm ti 

ThOa thun V k& Hqp dng lam vic và cam k& lam dung nMng diu khoàn sau dày: 

Diu 1. Loi hçp dng, thOi han và nhim vy hçp ding 

- Loai Hcip ding lam vic xác djnh th&i hp (2) 

- Th?ri hn cOa Hqp dng: 
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- Tfr ngày thing näm ' :;' . thng nm 

- Thii gian thc hin ch dO top sr (nu Ce): 

- Tir ngày thing nAm dn ngay........tháng näm 

- Dja dim lam viéc (3) 

- Chüc danh chuyên mon 

- Ch(rc vi (nu c6)- 

- Nhim viii (4) 

Diu 2. Ch6 do lam vic 

- Thñ gi& lam vic (5)- 

- Ducic trang bj nhftng phuang tin lam vic gm 

Diu 3. Nghta vi và quyn Içii cüa ngirOi kf kt hçrp ding lam vic 

1. NghTa vu: 

- Hoàn thãnh nhim vi dA cam két trong hçip dng lam vic. 

- Chip hãnh nOi  quy, quy ché cüa dan vi, k luât lam vic, và câc quy djnh tai  Diu 16, Diu 17, Diu 

18 và Diu 19 cüa Lust  ViOn chtc. 

- CMp hành vic xfr l k 14t và bi thuOrng thit hi theo quy djnh cüa pháp lut. 

- CMp hành vic b6 fri. phân Cong khi don vi sr nghip cO nhu cAu. 

2. Quyn lçii: 

- Dtrcic htrâng các quyn lçri quy clinh tai  Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lut Vin chüc. 

- Phuong tin di li lam vic (6) 

- ChCrc danh ngh nghip duçic b nhim (mA s) (7) , Bâc: H So lucing 

- Phu cAp (nAu Ce) gm (8) duçc trã lAn vào 

các ngay và ngày hang thing. 

- Th&i gian tfnh nâng bc ltwng: 

- Khoán trã ngoãi lirong 

- Dtrçic trang bj bão hO khi lam vic (nu có) gm 

- S6 ngày nghi hang nãm duçrc htrâng luang (nghi I, phép, vic ring) 
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- Ch dO bào hMm (9)- 

- Ducic huOng các phüc 1çii 

- DLrçlc hu?ing các khoãn thuâng, nâng bc luang, thi hoc xét thang hang chCrc danh ngh nghip, dào 
tao, bi during chuyn mon nghip vii,  thrc hin nhim vAj hqp tác khoa hQc, Ong ngh vài các don vi trong hoc 
ngoài nuàc theo quy djnh cOa pháp 1ut (10)- 

- Duqc huâng các cht dO thôi vic, frçi cp thôi vic, bi thu&ng theo quy djnh cOa pháp 1ut vt vién 
chüc. 

- Duqc tip tic k k& hqp c1ng lam vic trtrâc khi ht hn hcip dng lam vic 60 ngay khi dan vi si1r 
nghip cong lop On nhu cAu. 

- Co quyn & xut, khiu nai, thay di, de"  nghj chAm dOt hçrp dng lam vic theo quy dinh cOa pháp 
1ut. 

- Nh[tng thOa thun khác (11) 

Diu 4. NghTa vy và quyn han cüa ngirOi dfrng du don vi sr nghip 

1. NghTa vy: 

- Bão dam vic lam và thrc hin dÀy dO nhUng diu dd cam kt trong hcp dng lam vic. 

- Thanh toán day dO, dOng th&i hn các ché dO cOa viên chcrc dd cam k& trong hçip dng lam vic. 

- Trixàc khi ht hn hcp dng lam vic 60 ngay cOa viên chic, phài tip tic k k& hcp dng lam vic 
vâi vin chCrc trong tru1ng hçcp dun vi sr nghip On nhu câu, vin chic dáp (mg dAy dO các yéu cAu theo quy 
djnh cOa pháp lut. 

2. Quyn hen: 

- Sir dmg viên ch(rc de"  hoàn thành Ong vic theo hcip dóng (1306  tn, phân công, tam dlnh chi cong tác...). 

- ChAm dOt hçip dng lam vic, k' lut viên chOc theo quy djnh cOa pháp 14t vt viOn chc.rc. 

Diu 5. Diu khoãn thi hành 

- NhItng vAn del  vex  quyn lçii, nghia vV và trách nhim cOa viOn chCrc khOng ghi trong hqp dng lam vic 
nay thrc hin theo quy djnh cOa pháp 1ut v4 viOn chCrc. 

- Hqp dng nay lam thành 03 bàn cO gia tri nhu nhau, don vi sir nghip 4 hçip d6ng gift 02 bin, viOn 
chOc duqc 4 hcp ding gift 01 bàn; hçip dng cO hiu lc tit ngay tháng.... näm 

- Hçp dMg nay lam ti , ngày tháng nm ..... 

Ngtrôi dirçrc tuyn dung và kf kt hçp (tong NguOi dOug dAn don vi sr nghip 
(Kj ghi rô hQ và ten) (K ghi rö h9 và ten, dóng ddu) 
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HUUNC DA.i CL.. 

MAU HP DONG LAM VIC XAC DLNH THfl HN 

1. Ghi ci th6 ten don vj sV nghip. 

2. Ghi rO hçip dng Co th&i hn thi ghi Cu thd th&i hn bt dAu và kt thüc. 

3. Ghi cu th6 s6 nhà, ph6, phtthng (thôn, xã), qun (huyn, thj xA), tinh, thanh ph thuOc tinh hoc Trung 
uang. 

4. Ghi ci,i th6 nhim vti phãi dam nhim. 

S. Ghi ci th6 sS gi& lam vic trong ngay, hoc trong tuAn, hoc lam vic theo gRi hành chlith. 

6. Phirong tin di lam viec  do don vi dam nhim hoc vién chüc tr lo. 

7. Ghi co tht ch(rc danh nghex  nghip &rcic bS nhim, m(rc lucing chfnh, hmnh thuc trá luang (hrang th&i 
gian, khoán...). 

8. Ghi ci the' t l % các phi cap (nu cO) nhu: Khu vc, truqt giá, dc hi, thu hut, thâm nién, trách 
nhim v.v... 

9. Ghi ci the" quyn lcri bão him A hi và trçl cp khác ma viOn chirc duqc huâng. VI diii: Dtrcic huàng 
quyn lçri No him xa hOi  theo che^ dO hin hành cüa Nhà nuOc. 

10. Ghi cu the" các cam kt khác gin vài tinh chat, dc dim cüa ngành, linh virc  và diu kin dc thu cüa 
don vi si,r nghip Ong 1p nhung không trái vth quy djnh cüa Lut Viên ch(rc và các quy djnh khác cüa pháp lust 
cO liOn quan. 

11. Ghi ci tht viOn ch(rc duqc huthig quyn lqi nào dA nOu trong mtc nay. 

12. Nhckng thôa thun khác thu&ng là nhting thOa thun khuyn khich và cO lçri han cho viOn ch(rc nhtr: 
Nhflng 4t ding rO tin mau hông, khi hu hông, mAt, không phai dn bu, thi,rc hin t& Hcip dng lam vic dtrçic di 
du ljch, nghi mat, tham quan không mat tin, duqc huàng hrang tháng thr 13, 14, thrc nghi phép them vài ngay 
dn mot tuàn, tai nn rüi ro ngoài gi6 lam vic duqc trg cap thOrn mot khoân tin, duqc tang qua ngãy sinh nht./. 
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X L Man so 03 

MAU HqP BONG LAM VIC XAC BNH THOU RAN 

(dành cho di tucing dual 18 tui) 

(Ban hank kern theo Nghj dIn/i so 115/2020/ND-cP ngày 25 thang 9 ndrn 2020 cña Chink phü v tuyln dyng szr 
dung và quán 1 viên ch&c) 

B, ngành, dja phirmig: CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Don vi: Dc lap - Tr do - Hanh phüc 

S& IHDLV , ngày tháng ndm 

HP BONG LAM YLEC XAC DINH  TH1I H3N 

(dành cho dM tlrçrng duói 18 tui) 

- Can th Nghj din/i  so II5/2020/ND-CP ngày 25 fháng 9 närn 2020 cña Chink pith v tuyln dung, sz- 
dyng và quán li viên chic; 

- Can cz Quylt djnh so: cña ve vic cong nhn k& qua tuydn dyng viên c/uk 

ChUng tôi, mOt  bôn là Ong/ Ba 

Chuc vu 

Dai din cho don vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

Va mot ben là Ong/ Bà 

Sinh ngày thing nAm tai 

Trinh do dào too: 

Chuyên ngành dào too: 

Näm t6t nghip: 

Nghe^ nghip trithc khi ducic tuyn ding 

Dja chi thtring tn'i tai 

S6 chUng minh thu nhân dan hoc the cn cuâc cong dan: 

Cápngày thing nAm tai 

Va ngual dai din là (2) Ong/ BA-  
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Sinn n-RIo thng näm tai 

Dja chi thuing trCz ti 

S6 chüng minh thu nhân dan 

Cap ngày thing näm tai 

Thôa thun V k& Hçip dng lam vic và cam kt lam thing nhftng diu khoãn sau day: 

Diu 1. Loi hç-p ding, thèi han và nhim vy hçrp dng 

- Loai hqp dng lam vic (3) 

- Th&i hn cüa hcirp dng: 

- Tr ngày thing näm den ngãy thing näm 

- Thii gian thrc hin che dO top sr (néu có): 

- Tir ngày thing näm den ngày ........ thing näm 

- Dja diem lam vic (4)- 

- ChCrc danh chuyén môn 

- Ch(rc vi (nu c6)- 

- Nhim vi (5) 

Diu 2. Che dO lam vic 

- Th&i gi& lam vic (6)- 

- Ducic trang bj nhftng phuang tin lam vic gem 

Diu 3. Nghla vy và quyen Iç'i cüa ngirôi dirç'c tuyen ding 

1.NghTav: 

- Hob thành nhim vi da cam két trong hqp d&ig lam vic. 

- Chép hành nOi  quy, quy ché cüa don vi,  k) 1ut lam vic, 0các quy djnh tai Dieu 16, Dieu 17, Dieu 
18 và Dieu 19 cüa Luat Vién ch(rc. 

- Chép hành vic xü l k) luât và bei thtthng hoàn trá theo quy djnh cüa pháp lut. 

- ChAp hành vic bO^ ti-f, phân cong khi don VI sr nghip cO thu ca-u. 

2. Quyén lçri: 

- Dtrqc huang các quyén lqi quy djnh tai  Diéu 11, Dieu 12, Diéu 13, Diu 14 và Diéu 15 Lut Viën cMc. 

- Phircmg tin di lai  lam vic (7)- 

- Chcrc danh nghé nghip ducrc be nhim (mA s6) (8)- , Bc: H so hicmg 

- Php cAp (néu cô) gem (9)• dtrc trã IAn vào 
các ngày và ngay hang thing. 

- Th&i gian tlnh nang bc Wong: 
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- Khoán trá ngoài hrMlIg 

- Duqc trang bj bão ho khi lam vic (nu cO) gm- 

- s6 ngày nghi hang näm ducic huàng 1u1ng (nghl 1, phép, vic riêng) 

- Ché dO bão hiém (10)- 

- Duqc huOng cãc phOc lqi 

- Duqc huông các khoán thuOng, nâng bc hang, thi hoc xét thang hang  chCrc danh nghé nghip, dào 
tao, bi dung chuyén mOn nghip vi, thrc hin nhim vi hqp tác khoa hQc, cong ngh vài các don vj trong hoc 
ngoài nuàc theo quy djnh Oa pháp lut (11) 

- Dugc htrâng các ché dO thôi vi tivcp thôi vic, bi thtrmg theo quy djnh cüa pháp h4t ye vién chCrc. 

- CO quyén dé vA khiéu ni, thay do14 dé nghi chAm dOt Hcip déng lam vi.c theo quy djnh cCia pháp hiL 

- Nhttng thOa thun khác (12) 

Dieu 4. NghTa vy và quyén han cüa ngirOi dung du dun vi s,r nghip 

1. NghTa vy: 

- Bão dam viOc  lam và thc hin dy dO nhthig diéu dä cam kt trong hqp dng lam vic. 

- Thanh toán dÀy dO, dOng th&i hp các ché dO cUa viOn ch(rc da cam két trong hqp dng lam vic. 

2. Quyén han: 

- Sir ding vién chcrc de" hoàn thành cong vic theo hqp do" ng (Be trI, phân Ong, tam dlnh chi cong tOc...). 

- Chém dOt hqp deng lam vic, k' 1ut viOn chüc theo quy djnh cOa pháp li4t ye viên ch(rc. 

Diéu 5. Diéu khoãn thi hOnh 

- Nhttng yen de' ye quyén lçñ, nghia vi và trách nhim cOa viOn ch(rc không ghi trong hqp deng lam vic 
nay thrc hin theo quy dinh cOa pháp 1ut ye vin ch(rc. 

- Hcip deng nay lam thành 04 bàn cO giá tri ngang nhau, don vi sr nghip k' hqp déng gift 02 bin, vién 
ch(rc duçic 1ç9 hqp deng gift 01 bàn, ngir?ñ dai din theo pháp lut cOa ngtr&i dtrcc tuyén ding; hqp deng cO hiu 
1rc tir ngay tháng.... nm 

Hqp dOng nay lam tai , ngay I tháng .... nam 

NgtrOi di din theo pháp Iut cüa NgirOi d*rqc tuyén dung NgirOi dung dÀu don vi str nghip 
ngu*i duçrc tuyén dung (K ghi rö hQ và ten) (Kj ghi To hq vii ten, dóng ddu) 

(Kj ghi rO ho và ten) 
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HU61G DAN GH! MAU 

HVP DONG LAM MC XAC DIN!!  TH6I H3N 

(Dành cho di tuqng duói 18 tui) 

1. Ghi ci the' ten don vi sr nghip. 

2. Ghi rO ten nguii dai  din theo phap 1ut cCa nguñ duc,c tuyn thing. 

3. Ghi rd hçcp dng lam vic vài thii hn tix khi bit d&u 1ç9 dn khi dC 18 tui, ghi ci the' th&i hn bit du 
và kt thUc. 

4. Ghi C%1 the" so^ nhà, ph 05 , phuing (thôn, xA), qun (huyn, thj xà), tinh, thành pM thuc tinh hoc Trung 

trong. 

5. Ghi ci th6 nhim vi phãi dam nhim. 

6. Ghi ci the" so"  gii lam vic trong ngày, hoc trong tun, hoc lam vic theo gib hành chinh. 

7. Phuong tin di lam vic do don vi dam nhim hoc ngii&i duçic tuyn ding ti,r tUc. 

8. Ghi cz the'ch(rc danh ngM nghip dtrçic xp, müc lirong chinh, hmnh thCrc trã luccng (luang th?ri gian, 
khoán...). 

9. Ghi ci the"t) 1 % các phi clap (nu có) nhu: Khu vrc, tnrçct giá, dc hi, thu hut, thâm niên, trách 
nhim v.v... 

10. Ghi ci the'quyàn lçn bão him A hi và trçl cp khác ma ngu&i duçrc tuyn ding duçic huông. Vi dw 
D6i vài ngtrri lam hc,p dng lam vic vâi th&i hp xác djnh tit 1 näm tr& len ghi là dtrçcc huông quyn Icii bão 
him xA hOi  theo che^ do hin hành cüa Nhà nuâc. 

11. Ghi ci,i the nguôi dtrçrc tuyn dmg duçic huàng quyn lçii nào dä nêu trong mic nay. 

12. Nhtlng thóa thun khác thtrmg là nhthig thôa thun khuyn khich và cô iqi han cho ngir&i ducic tuyn 
ding nhu: Nhfkng vt dmg ré tin mau hông, khi hu hông, mAt, không phãi dAn bU, thrc hin tht Hcip dng lam 

vic duqc di du ljch, nghi mat, tham quan không mat tiAn, dtrçic htrâng lirong tháng thIr 13, 14, ducic nghi phép 
them vii ngày dAn mot tuAn, tai nan  rOi ro ngoài gi?i lam vic ducrc trcl cAp them mot khoãn tiAn, duçc tng qua 
ngày siith nht.f. 
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iviau so u 

MAU H1P DONG LAM VIC KHONG XAC DINH THfl HAN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh sJ I I5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nám 2020 cza ChInh phü v tuyn dung, sz 
dung và quán I viên ch&c) 

BO, ngành, dja phtwng: CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Don v: Dc lap - TLI do - Hanh phüc 

S& /HDLV ngày thang närn 

H1P DONG LAM VIC KHONG XAC DJNH TH1I HAN 

- Can ai Nghj din/i  so-'  115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9n6rn 2020 cia Chinh p/in vj tuyn dyng, sz 
dyng và quán 1j vien ch&c; 

- Can c& Quyut djnh so: cüa ve vic cong nh2n kit qua tuyn dyng viên chz-c 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Ba 

Chuc viy 

Dai din cho don vi (1) 

Dja chi 

Din thoai 

VA mot ben là Ong/ Bà 

Sinh ngày tháng nm tai 

Trmnh dO dào tao: 

Chuyên ngành dào tao: 

Näm t& nghiOp: 

Ngh nghip truàc khi duçic tuyn ding 

Dja chi thtthng trü tai 

So ching minh thu nhân dan hoc the can cuàc cong din: 

Cap ngày tháng näm tai 

ThOa thuân V kt hqp dOng lam vic không xác djnh th&i h?n  và cam k& lam dung nhthig diàu khoân 
sau dày: 

Diu 1. Nhim vy hçrp ding 
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- Dja dim lam vic (2)- 

- Chtrc danh chuyén mow 

- Chuc vi,i (nu c6)- 

- Nhi~m vi (3) 

Diu 2. Chel  dO lam vic 

- Thii gib lam vic (4)- 

- Ducic trang bj nhttng phuang tin lam vic gm 

Diu 3. NghTa vt.i và quyn lçri cüa ngtrOri dirçic tuyn dzng 

1.Nghiavu: 

- Hoãn thành nhim vii dA cam k& trong hqp dng lam vic. 

- Chp hành nOi  quy, quy che^ cUa dan vi, k) 1ut lam vic, và các quy djnh tai  Diu 16, Diu 17, Diu 
18 vi Diu 19 cOa Lut Viên ch(rc. 

- Chip hành vic xir 1 k lut vi bi thtrmg thit hi theo quy djnh cüa pháp luat. 

- Chip hành vic bS tn, phân cong khi don vi sr nghip cô thu câu. 

2. Quyn lyi: 

- Duçyc htràng các quyn lqi quy djnh ti Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lut Vin chc. 

- Phuang tin di 1i lam vic (5)- 

- Ch(rc danh nghe^ nghip ducic b04  nhim (ma s) (6) , Bc: HO s6 lining 

- Phti cap (nu cô) gm (7) duqc trã thn vâo 
các ngày. . vi ngày hang tháng. 

- Th&i gian tinh nâng bc lining: 

- Khoân trã ngoài lining 

- Duçic trang bj No hO khi lam vic (nu cô) gm 

- So'  ngày nghi hang nam ducic htrOng lining (nghi 1, phép, vic riOng) 

- Các che^ dO bão him (8)- 

- Duçc huorng các phUc 1qi 
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- Dtrc,c huang các khoãn thuirng, ning bc lining, thi hoc xét thang hang chirc danh nghè nghip, dào 
tao, bi dung chuyén mon nghip vii, thirc hin nhim viii hqp tic khoa hçc, Ong ngIi vii circ don vi trong hoc 
ngoai nuàc theo quy dinh cira pháp 1ut (9) 

- Duqc hiring các che^ do thôi vic, trçi cp thôi vic, bi thiring theo quy dinh cia pháp 1ut vt viên 
chic. 

- Co quyM & xut, khiu nai, thay di, & nghj chm dIrt Hcrp dng lam vic theo quy dinh cia pháp 
1ut. 

- Nhthig thOa thun khác (10) 

Diu 4. Nghia vu vã quyn han cira Ngirôi dung du don vi sr nghip 

1.NghTavy: 

- Bão dam vic lam vi thc hin dy dir nhüng dièu da cam k& trong hcrp dng urn vic. 

- Thanh toán dy dir, ding thbri hn cic ch6 do vi quyn Icii cia vién chic da cam k& trong hcrp d6ng 
tim Vic. 

2. Quyn han: 

- Sir ding viên chirc d hoàn thinh Cong vic theo hqp dng (B6 trI, phân công, tarn  dinh chi Cong tic). 

- Chain dirt hcip d6ng urn vic, k$' lut nguii dtrcrc tuyn diing theo quy dinh cia phip 1ut v viên chic. 

Diu 5. Diu khoin thi hinh 

- Nhung An d v quyn lçri, nghia vy vi trich nhim cia vién chic không ghi trong hqp d6ng urn vic 
My thrc hin theo quy dinh cia phip 1ut và vién chic. 

- Hcrp d6ng nay tim thành 03 bin ci gii tri ngang nhau, don vi su nghip V hqp ding gii 02 bin, vién 
chic dtrcrc 4 hqp dng gilt 01 bin; hqp d&ig ci hiu 1rc tir ngiy thing.... nAm 

Hqp d6ng nay urn tai , ngiy thing näm 

Ngtroi dirc tuyn dyng vi kf kt hqp dng Ngtrôi dirng du don vi sr nghip 
(Ki ghi rö h9 và ten) (Kj, ghi rö h9 và ten, d6ng dJu) 

Ghi chir: 

- Thi tyc hinh chinh thi tuyn viên chic dirqc don gun hOa v thinh phn ho"  so khi dng k dr tuyn 
AM chic. Thay vi nOp  bo ho"  so hoin chinh khi ding k' dr tuyn, nguii dr tuyn chi can ding k-Y vio mu phiu 
dr tuyn, khi kt qua tring tuyn, nguii dr tuyn m6i dn co quan cO thm quyn tuyn dmg d6 hoàn thin h6 
so truic khi k hqp dng tuyM diing. 

- Thi ti41c hinh chinh thi tuyn vim chic dirqc quy dinh t0i ni dung, hlnh thic, thii gian thi tuyn viun 
chic 

- Thi tyc hinh chinh thi tuyn vién chic ducic quy dinh tai ni dung xic dinh nguii tring tuyn trong 
k' thi tuyn viên chic 
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- Thô tuc hãnh chfnh thi tuyn viôn chCrc ducic quy dith  ti! 'g irqng 'iu tién trong tuyn d'rng 
viën chtc 

- Thu tic hành chfnh thi tuyn viên chic duçc quy djnh t?i  ni dung thông báo tuyn dung viên chc, k 
hçip dng lam vic v&i vién chüc 

- Thu tic hành chfnh thi tuyn viôn ch(rc thrcic rut ngn thai hp giái quyt thu tVc  hành chmnh. 

* 



-f 
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III. T1J'T T'JC TIEP NHJN VAO LAM VIEN cIHU c 
(Diu 13 Nghj djnh s6 11 5/20201ND-CP sàa di b&i khoãn 7 Diu 1 Nghj 

djnh so^ 85/2023/ND-CP): 

1. TrInh ty thiyc hin 

Bir&c 1. Tru'ô'ng hçvp xem xét tip nhn vim viên chü'c: 

Can cü diu kin clang k dir tuyn viên chüc và theo yêu cAu cüa vi trI 
vic lam can tuyn, nglräi dung du cci quan có thm quyn tuyn dung quy& 
djnh tiêp nhn vào viên chüc di vâi các tru&ng hop clap üng tiêu chun, diêu 
kin cüa vi tri viêc lam, cu th nhu sau: 

a) Nguôi có dU 05 nãm Cong tác tth len clang lam cong vic chuyên môn, 
nghip V%1 phü hçip vài cong vic & vi trI vic lam dir kin tip nhn tai Co quan, 
to chüc, clan vi duçrc thành 1p theo quy djnh cüa pháp lut. 

Thii gian cong tác quy djnh tai  dim nay la' thii gian lam chuyên môn, 

nghip vi ph' ho v&i cong vic & vi tn vic lam dir kin tip nhn theo diing 
quy djnh cüa pháp luât, có dóng bâo hi

A AA m xâ hi bt buc, không tInh th&i gian 

tp sr theo quy djnh tai  Diu 21 Nghj djnh nay. 

Truôrng hçrp thii gian tp s%r, thu vic tai  cOng vic clang lam theo quy djth 
cüa pháp lut It han th&i gian tp sir cüa cOng vic dtrçic tip thn quy djnh tai 
khoãn 2 Diu 21 Nghj djnh nay thl th&i gian chênh lch It han nay duqc tInh vào 
th&i gian tp sir. 

Tru&ng ho có thôri gian CA  ac không lien tic ma chua nhn tra cp bão 
him xâ hi mt ln thI duçic cong dn. 

b) Can b, cong chuc cp xä clang lam cong vic phü hçip v&i cong vic & 
vi trI vic lam d%r kin tip nhn. 

c) Ngu&i dâ tüng là can b, cong chüc, viên chüc, sau do duçic cp có thãm 
quyn quyt djth b&ng van bàn chuyn cong tác dn lam vic tai  các cci quan, 
chCrc, don vi khác nhixng vk lam cOng vic phü hçip v&i vj trI vic lam dj kiên 
tiêp nhn. 

d) Ngu&i t& nghip tin sT tnà len (ducic cci quan cO thm quyn cong thn 
theo quy djnh) clang lam vic tai  cci quan, th chüc CO tni s& hoc chi nhánh duc 

thành 1p & nuâc ngoài hoc tai  cci quan, t chüc nu&c ngoài CO tnu sâ hoc chi 
nhánh duçic thãnh 1p & Vit Nam, có chuyên ngành dào tao  phü hap vâi vi trI 
vic lam cn tuyn dung và co' dii 03 nám cOng tác trâ len lam cOng vic chuyên 
môn, nghiêp vi phii hçip v&i cOng vic & vi tnI vic lam dii kin tip nhn. 

1 
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d) NgiRii có tài nàng, näng khi c bit phü hçip vâi vi trI vic lam trong 

cac linh vuc vAn hóa, ngh8 thut, the^ dic the^ thao, các ngh8 truyn thông theo 
quy djnh cüa B6 quãn l ngành, 11th vrc. 

e) Ngu?ii hoc theo che Q cü tuyM theo quy djnh cüa pháp 1ut, sau khi t& 
nghip v cong tác tai  dja phucmg no'i cü di hQc. 

Ca quan có thm quyn tuyn ding hoc duçic phân cp thm quyn 
tuyn ding cAn cü vào dc thu cüa ca quan, th chüc, don vi mInh có the quy 
djnh tiêu chun, diu kin cao han di vói các tnr1ng hop tip nhn quy djnh 

tai khoàn nay. 

Biroc 2. Thành 1p Hi ding sat hach 

Khi xem xét tip nhn vào lam viên chirc không gifr chüc vu quãn 1$', nguñ 
dung du ca quan, don vi  có thm quyn tuyn dicing viên chüc phái thành 1p 
Hi dng kim tra, sat hach.  Thành phn Hi dng kim tra, sat hach  duqc thiic 
hin theo quy djnh. 

1. Khi xem xét tip nhn vào viên chüc không giü chüc vi quân l di v&i 
các trueing hçrp quy djnh ti dim a, dim b và dim e khoãn 1 Diu 13 Nghj djnh 
s08  1 15/2020/ND-CP, nguii dirng du Ca quan có thm quyn tuyn dung thành 
1p Hôi dng kim tra, sat hach. Thãnh phn Ho i dng kim tra, sat hach  duqc 
thirc hiên thu sau: 

1.1. Tnxnhça p u m  quyn tuyn 
dicing, Hi dng tuyn diing Co 05 hoc 07 thành viên, bao gôm: 

a) Chu' tjch Hi dng là ngithi dirng du hoc cp phó cüa ngu?i dfrng ctu 
don vi sir nghip cong lap; 

b) PhO Chü tjch Hi dng la' ngu?ii phii trách cong tác t6'  chüc can b o^ cüa 
don vi sr nghip cong lap; 

c) Uy viên kiêm Thu k)" Hôi dng la' viên chi'rc giüp vic ye cong tác to 
chüc can bo^ cüa don vi sir nghip cOng lap; 

d) Các üy viên khác là nguii cO chuyên môn, nghip vi lien quan dn vic 
to chCrc tuyn dung do ngu?i dirng dAu don vi sr nghip cOng 1p quyt djnh. 

Tnthng hçip không b trI duçic Chü tjch Hi on tuyn diing theo quy djnh 

tai dim a khoãn nay thI ca quan có thAm quyn quán 1 don vi sir nghip cOng 
1p xem xét, quy& djnh. 
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1.2. Tnthng ha co quari Co thm quyn quán l don vj sir ngrnçp Co-16-
I 

 
p thirc hiên viéc tuyn dung, Hôi dng tuyn dung Co 05 hoc 07 thành viên, 

bao gom: 

a) Chü tjCh Hi dng la' ngu&i dung du hoc cp phó cüa ngi.nii dung du 
Co quan Co thm quyn tuyn ding; 

b) PhO Chü tjch Hi dng la' lAth dao  b 6̂ phn tham mini v e^ t 65  chüc can b 
cüa co quan CO thm quyn tuyn dung; 

c) I:Jy viên kiêm Thi.r k)' HOi  dng là ngtr&i dai  din b phn tham muu ye 
th chüC can b 6 cüa co quan CO mainquyn tuyn dung; 

d) Các üy Vi  en khác la'ngui CO chuyên Mn,ô nghip vi lien quan den 
vic th chCrc tuyn ding do nguYi dung du co quan cO thm quyn tuyn dicing 
quyt djnh. 

2. Nhim vu, quyn hn cüa Hi dng kim tra, sat hach: 

Kim tra v các diu kiin, tiêu chuân, van bng, chImg chi cüa ngix?ii &rçYC 
d nghj tip nhn theo yeu cu cüa vi trI vic lam A A 1 can tuyên. 

i A P P A A Z A S A A 

To chuc sat hach  ye trinh d9 hieu bet chung va nang lirc chuyen mon, 
nghip vi cüa ngu?L1i duçic d nghj tip nhn. Hi ctng kim tra, sat hach phâi 
báo Cáo ngu&i dung du Co quan co' thm quyn tuyn ding thong nht ve^ hInh 

thCrc và ni dung sat hach  truâc khi thirc hin. 

Hôi dng kim tra, sat hach  lam vic theo nguyen tc tp th, quyt djnh 

theo da s; tru?Yng hop bjeA  quyt ngang nhau thI thirc hjq
A   theo kin ma Chü 

tjch Hi dng kim tra, sat hach  cIA biu quyt; Hi dng kim tra, sat hach  quyt 

djnh thãnh 1p ToA thu k3 gitp Vic trong tru&ng hçip c.n thi&. 

Trithng hop vi trI vic lam không yeu cu v trInh d ngoi ngü thI không 
phài thirc hi en sat hach ngoi ngü. 

Báo cáo ngithi dung du co quan có thm quyn tuyn dicing ye két qua 

kim tra, sat hach. 

Hôi dng kim tra, sat hach  t%r giãi thesau khi hoàn thành nhim vii. 

3. Ngi.thi dung dAu co quan cO thm i quyn tuyn dung quy& djnh theo 

thm quyn. 

Bir&c 3. K kt Hçrp ding lam vic. 

2. Cách thüc thrc WA n 
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N'p trirc tip ti tr'i sâ co quan tuyn ding. 

3. Thành phn, h1 so' (khoãn 3 Diu 13 Nghj d1nh so"  115/20201N0-CP 

dLrçrc sfra diii b&i khoán 7 Diu 1 Nghj d!nh  so 85120231N0-CP) 

1. So yu l ljch cá than theo quy djnh hin hành di.rcic Up trong th?ii han 

30 ngày truóc ngày np h6 so tip nhn, có xác nhn cüa Co quan có thâm quyên; 

2. Ban sao các van bang, chüng chi theo yêu cu cüa vi trI vic lam 
can tuyên; 

3. Giy chüng nhn sIrc khöe do co quan y te^ Co thm quyn cp chm nht 
la' 30 ngày tnthc ngày np ho so tip nhn; 

4. Bàn tr nhn xét, ctánh giá cüa ngi.thi duvc d8 nghj tip nhn v8 phAm 
chat chInh tn, phm chat ciao düc, trInh Q và nàng 1irc chuyên môn, nghip vi, 
qua trInh Cong tác có xác nhn cüa ngu1i &mg du co quan, t chüc, don vi noi 
Cong tác (nu co'). 

4. Thôi hin giãi quyt 

- Thñ han  nhn Phiu däng k3" du tuyn I  30 ngày ke^ tü ngày thông báo 
tuyn dicing cong khai trên phi.rong tin thông tin dai  chUng, trên trang thông 
tin din tü hoc cng thông tin din tCr cüa co quan, don vi có thm quyn 
tuyn ding. 

- Thành 1p Ban kim tra Phiu dáng k dir tuyn do Chü tjch Hi ctng 
tuyn ding quy& djnh chm nht sau 05 ngày lam vic U tü ngày thành 1p Hi 
c1ng tuyn ding. 

- Trthng hop nguO'i dir tuyn không dáp üng diu kin, tiêu chuân dr tuyn 
thi chm tht 05 ngày lam vic ke^ tr ngày kt thüc kim tra Phiu d.ng k3 d%r 
tuyn, HOi  dng tuyn dung có trách nhim gCri thông báo b.ng van bàn t&i ngu?ii 
dàng k dir tuyn di.rçic bit theo dja chi ma ngthi dir tuyn dã däng k. 

- Cdn cü vao diu kin thirc tin trong qua trInh t chüc chm thi, Chü tjch 
Hi dng tuyn dicing quy& djnh kéo dài thM han  thirc hin các cong vic quy 
djnh tai dim nay nhtrng tng th&i gian kéo dài không qua 15 ngày. 

- Chain nht 15 ngày k tir ngày thông báo triu tpthi sinh duçic tham du 
%

sat hach,  Hi dng tuyn dung phâi tin hãnh th chIrc sat hach. 

- Trong th?yi han 15 ngày U tir ngày niêm yt cOng khai kt qua, nguii 
dutuyn có quyn gui don d nghj phOc kháo kt qua thi trong trithng hop thi 
b.ng hInh thüc thi vi t. Ngithi dfrng dAu co quan, don vi có th.m quyn tuyn 
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ding viên chüc có trách nhim tti cht htm phc I.=và Cong bo^ k& qua 
chm phüc kháo châm nht la' 15 ngày sau ngày ht thai han nhn dan phüc 
khão theo quy djnh. 

- Ngithi dfrng du, Ca quan, dan vi có thm quyn tuyn diing  Vi  en chüc có 
vn bàn de' nghj nguii dirng du ca quan có thm quyn quán 1 viên chirc cong 
nhn kt qua tip nhn vào viên chirc. Van bàn d nghj do ngixâi dirng dAu hoc 
cap phó cüa ngu?ii dCrng du ca quan, dan vi có thm quyn tuyn dicing viên chCrc 

trong do nêu rô vi trI vic lam c.n tuyn dun và kern theo biên bàn ho Hi 
dng Urn tra, sat hach  và h so,  cüa tüng trithng ha dü diu kin, tiêu chu.n xét 
dc cách. 

5. Co quan thirc hin thu tyc hành chInh 

1. Ca quan có thm quyn quyt djnh theo quy djnh: 

Ngii?i dCrng du ca quan, clan vi CO thm quyn tuyn dung dii(ic xem xét 
tiêp nhn vào lam viên chüc 

2. Ca quan trirc tip thirc hin TTHC: 

Nhu trén. 

o. Ow tirçrng thirc hiçn 

Ca nhan. 

7. Ten mu don, mu to' khai 

Phiu clang k dir tuyn theo mu s6 01 ban hành kern theo Nghj djnh s 

85/2023/ND-CP và ho,  dng lao dng ban hành kern theo Nghj djnh s 

115/2020/ND-CP. 

8. Kt qua cüa vic thyc hin thu tyc hành chInh 

Quyt djnh hành chInh. 

9. Yêu cu, diu kin d87  thirc hin thu tyc hành chInh 

Diu kin tip nhn vào viên chüc: 

a) Ngu&i có dii 05 näm cong tác trâ 
JA  clang lam CA  vic chuyên môn, 

nghip vi phü hap vri cong vic & vi tn vic lam dir kin tip nhn tai  ca quan, 

to chIrc, dan Aduçic thành 1p theo quy djnh cüa pháp lut. 

b) Can b, cong chCrc cp xa clang lam cong vic phü hcip v&i cOng vic & 

vi trI vic lam dir kin tip nhn. 
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c) Ngiri dal t'rng  14 can b, cong chcrc, viên chüc, sau do dçc cp CO thrn 
quyn quyt djnh bang van ban chuyn cong tác dn lam vic tai  các Ca quan, t 
chüc, don vi khác nhung vn lam cong vic phü hçp vài vi trI vic lam dr kiên 
tiêp nhãn. 

d) Ngtthi t& nghip tin sl tr& len (ducic ca quan co'thm quyn cong nhn 
theo quy djnh) dang lam vic tai Ca quan, t chüc có tni sâ hoc chi nhánh duqc 
thành 1p ?i nithc ngoài hoc tai ccr quan, to chüc rnthc ngoài có tri si hoc chi 
nhánh duqc thành 1̂  & Vit Nam, CO chuyên ngành dào tao  phü hop vO'i vi tn 
vic lam cn tuyn dung và CO dü 03 nàm cong tác tr('y len lam cong vic chuyên 
môn, nghip vi phü hçip vói cong vic & vi trI vic lam dr kin tip nhn. 

d) Ngu&i cO tài nang, nàng khiu dc bit phü ho p vâi vj tn vic lam trong 
các 11th virc van hóa, ngh thut, the^ dic the^ thao, các nghe^ truyn thng theo 
quy djnh cüa B 6 quãn 1 ngành, 11th vrc. 

e) NguOi hoc theo ch d cü tuyn theo quy djnh cüa pháp lut, sau khi t& 
nghip ve^ cOng tác tai  dja phirang nth cr di h9c. 

10. Can cfr pháp 1 cüa thu tyc hành chInh 

- Ludt Viên chIrc sO5  58/201 0/QH 12 ngày 15/11/2010 cüa Quc hi nuâc 
Cong hOa xA hi Chu' nghia Vit Nam. 

A A 

- Lust sCra dIM, b sung Mt  so^ diu cüa Lut Can b, cong chüc và Lust 
Viên chüc ngày 25/11/2019 cüa Quc hi nuâc Cong hôa xä hi chü nghia 
Vit Nam. 

- NP-hi djnh s 1 15/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa ChInh phü v tuyn 
dung, sü dung và quan 1 viên chCrc. 

- Nghj djnh sO^ 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cüa ChInh phü süa di, 
b o sung mt s diu cüa Nghj djnh s 11 5/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa 
ChInh phü v tuyn dicing, sü ding và quan 1 viên chüc. 

- Thong tu s 92/202 1/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa BOA truâng Bo^ Tài 
chInh quy dinh müc thu, ch Q thu, np, quãn 1 vâ sCr dung phi tuyn dung, di 
thi nãng ngch, thang hang cong chüc, Vi  en chCrc. 

12. Mu Phiu Ong k dij tuyn và mu Ho-p d1ng lam vic (04 mu) 
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Mu So"  01 

MAU PHIEU DANG KY DIE! TUYEN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so^ 85/2023/ND-CP ngay 07 tháng 12 näm 2023 cza ChInh pH tha dói, bd sung 

int s dku cza Nghj djnh so 115/2020/ND-CP ve^ tuyn dyng, s& dung và quán 1 viên chzc) 

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Dc lip - Tir do - Hanh phüc 

ngày.... lháng.... ndrn.... 

PHIEU BANG KY Dif TUYEN 

(Anh 4x6) Vi tri dr tuyn': 

Don vi diy tuyn(2): 

I. THÔNG TIN CA NHAN 

H9vàtén: 

Ngay, thang, nm sinh: Nam3 o NIt o 

Dan tOc: Ton giáo: 

So CMND hoc The cn cuâc cong din: Ngày cp: Noi cap: 

SO din thoai di dng: Email: 

Qué quán: 

Dja chi nhn thông báo 

Thông tin v hO khAu (nu có): 

Tlnh trng sc khOe: Chiu cao: ; Can nng: kg 

lrinh dO van hOa: 

Trinh dO chuyén môn: 

IL THÔNG TIN CtJ BAN yE GIA D!NH(4)  

MOi quan
Q0quán, ngh nghip, chCrc danh, chcrc vi, doii vi Ong

Ngày, tháng, 
HQ Va ten näm sinh

täc, hQc tip, noi 0' (trong, ngoäi nirO'c); thành viên các to 
ch(ic chInh trj - x5 hOi) 



TLr ngày, tháng, nAm dn 
ngãy, thang, nAm Cor quan, toll  ch(rc, don vi cong tAc 
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III. THÔNG TIN VE QUA TR!NH DAO TAO 

IV. THÔNG TIN YE QUA TR!NH CONG TAC (nu có) 

V. THÔNG TIN BANG Kk DII TUYEN 

1. Nguyen vng 1: 

- Vi tri vic lAm dr tuyn (I); 

- Din vi (2): 

2. Nguyen vçng 2 (Nê'u thông báo tuyJn dung không có các vi trI vic lam dtrcrc dáng kj 02 ngujv2n vong thI thi 
sinh không dien phán nay): 

- Vi tri vic lAm dr tuyn (I); 

- Dan vi (2): 

Ngày, thang, Chuyên ngành HInh Xp lo i Trinh d S hi cua 
Ten tru dào to (ghi Ngãnh 

vAn th(rc bng, *ng, co s& näm CP vin Wing, theo bang dAo to dAo to cp bang, chtrng ch(rng chi chwng chi dAo t o ch(rng chi 
chi dim) 

3. BAng ky dr thi mon ngoi ngfr (thi vái các vi trI viéc lam tai thông báo tuyn dung khôngyeu cu ngogi 
ngft thi thi sinh khong diên phdn nay) 
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3.1. Bang k dr thi ngo !;t ': 

Ting Anh o Ting Nga o Ting Pháp o Ting But o Ting Trung Quc 0 

Ngoi ngu khäc theo yêu cu vi tri vic lam: 

3.2. Min thi ngoi ngU do (nu cô): 

4. Doi tlrç'ng mi tiên (nu cO): 

Tôi xin cam doan và chju trách nhim trm.râc pháp 1ut v thông tin cung c&p trong Phiéu dang k thr tuyn nay 
và cam k& hoàn thin day dü ho"  sa theo quy dinh sau khi nhn duçrc thông báo trüng tuyn. 

NG1Rfl VIET PHIEU 
Ghi chá: (Kj ghi rö ho ten) 

1. Ghi dung ten vi trI vic lam Ming k3 dv tuyn 
theo Thông báo tuyn ding; 

2. Ghi dñng ten ca quan, to'  chic, &in vi dang k 
tuyn ding di vài tfrng nguyen vng theo dung 
Thông báo tuyn ding; 

3. TIch du X vào o tiwng (mg; 

4. Cha, mc de; vçi (chng); con dê; anh, chi, em 
rut; 

5. TIch du X vào ô tuung (mg. 
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A, 

MAU HYP DONG LAM MC XAC DINH TH61 HAN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so I I5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cia ChInh phü v tuyln dung sz 
dung và quán 1j viên c/uk) 

B, ngành, dja phuong: CONG HOA XA HQI CHLJ NGHIA VIT NAM 
Don vi: Dc lop - Tr do - Hanh phiic 

S: /HDLV , ngày tháng närn 

HP DONG LAM VIEc XAC D!MI TH1I H3N 

- Can th Nghj din/u  so I I5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 närn 2020 cüa ChIn/u phü v tuydn dung, sz 
dyng vii quán I v/en chzk; 

- Can th Quy& djnh cüa ve^ vic cong nhán kit qua tuyn dyng v/en c/uk 

Chüng tôi, mot ben là Ong/ Bà 

Chfrc vi,i 

Doi din cho don vi (1) 

Djachi 

Din thor 

Va mot ben là Ong/ Ba 

Sinh ngày tháng nm tai 

Trinh do dào too: 

Chuyên ngãnh dào too: 

Nin t& nghip: 

Nghè nghip truàc khi duçc tuyn dzng 

Dja chi thu&ng trü toi- 

S6

tai- 

S6 chung minh thu nhân dan hoc the cAn cuàc Cong din 

Cp ngày thang nAm tel 

Thôa thun k kt Hcip dng lam vic và cam k& lam dung nhung diu khoãn sau day: 

Diu I. Loi hçp dng, thöi han và nhim vy hçrp ding 

- Loai Hcup ding lam vic xác djnh th&i han  (2) 

- Th&i han  cCa Hcvp dng: 
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- Tr ngày tháng 'iam dn thng näm 

- Th,i gian thrc hin che^ M tp sir  (nu cô): 

- Tu ngày thang näm dn ngay........thang näm 

- Dja dim lam vic (3)- 
- Chuc danh chuyn mow 

- Chüc vi (nu c6)- 

- Nhim vi (4) 

Diu 2. Chi do lam vic 

- Th&i gii lam vic (5)- 

- Dirqc trang bj nhüng phu(mg tin lam vic gm 

Diu 3. NghTa vi) và quyn lçri cüa ngithi ky k& hqp dng lam vic 

1. Nghia vi: 

- Hoàn thành nhim vi,i dA cam k& trong hçp ding lam vic. 

- Chip hành nOi  quy, quy chi cüa darn vi, k9 1ut lam vic, và các quy djnh ti Diu 16, Diu 17, Diu 
18 và Dieu 19 cUa Lust  ViOn chcrc. 

- Chip hành vic xii 1 k' luãt và b61 thumg thit hai  theo quy djnh cüa pháp lut. 

- Chap hành vic b6 tn, phân cOng khi dun vi sir  nghip cO nhu cu. 

2. Quye1n icr!: 

- Dtrqc huông các quyn lçn quy djnh ti Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Ludt Viên ch(ic. 

- Phuong tin di lai lam vic (6)- 

- ChCrc danh ngha nghip duçrc b6 nhim (ma s6) (7) , Bc: HO sÔ lucing 

- Pht! cap (nu cO) gm (8) duqc trã tan vào 

các ngày và ngày hang tháng. 

- Th&i gian tlnh nang bc Itrang: 

- Khoãn tnà ngoài luong 

- Duçrc trang bj bâo ho khi lam vic (nu cO) g6m 

- So ngày nglii hang nAm duqc huâng lucmg nghi 1, phOp, vic ring) 
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- Che"dO báo hiém (9)- 

- Dtrqc huOng các phUc lçn 

- Duqc huäng các khoân thuâng, nâng bc luang, thi hoc xét thàng hang  chüc danh nghé nghip, dào 
too, béi duthig chuyén mon nghip viii, thc hin nhim vi hcip tác khoa hQc, Cong ngh vài các don vj trong hoc 
ngoài rniôc theo quy djnh cOa pháp Wit (10)- 

- Dtrçxc huOng các ché do thOi vic, trq cAp thôi vic, béi thrmg theo quy djnh cOa pháp 1ut ye viôn 
chUc. 

- Dirçic tiép tic k két hqp deng lam vic trtrOc khi hefthan hqp déng lam vic 60 ngAy khi don vi sr 
nghip Ong 1p On nhu cAu. 

- CO quyén de' xuAt, khiu nai,  thay d6i, de" nghj chAm dIrt hqp déng lam vic theo quy dinh cUa pháp 
lut. 

- Nhf1ng thOa thun khác (11) 

Diu 4. Nghla vu vA quyen han cüa ngirôri dirng dAn don vi sy nghip 

1. NghTa vy: 

- Bão dam vic lam vA thrc hin dAy dO nhflng dièu dA cam kAt trong hqp deng lam vic. 

- Thanh toán dAy dO, dOng th&i han  các chA do cOa viên chlrc dA cam kAt trong hcp deng lam vic. 

- TruIrc khi hAt han  hqp dAng lAm vic 60 ngAy cOa vien chlrc, phAi tiAp tic V kAt hçp dAng lAm vic 
vIm viên chIc trong truOng hçirp don vj sv nghip On nhu cAu, viên chIc dáp 1mg dAy dl cAc yéu cAu theo quy 
djnh cIa phAp 1ut. 

2. Quyén hn: 

- Sir ding viên chIc de' hoàn thành Cong vic theo hqp déng (1306  tn, phAn Ong, tam  dlnh chi cong tác...). 

- ChAin dIrt hçip déng lAm vic, k 1i4t viIa chIc theo quy djnh cIa phAp lust ye viên chIc. 

Dieu 5. Diéu khoAn thi hAnh 

- Nhlhig An dA vA quyén Icri, nghTa vi vA trach nhim cIa vién chIc không ghi trong hçrp dAng lAm vic 
nAy thc hin theo quy djnh cIa phAp lust ye viên chIc. 

- Hqp deng nAy lAin thAnh 03 bàn cO gia tri nhu nhau, don vi sir nghip V hqp dAng girr 02 bAn, viIn 
chIc duqc 4 hçrp déng gi(t 01 bin; hqp déng cO hiu lc tlr ngAy thang.... nAm 

- Hcrp deng nAy lAm tai ngAy thAng nAm ..... 

Ngu*i dirçic tuyén ding vA kf kAt hçrp dAng NgtrOi dIng dAu dan vi sw nghip 
(Kj, ghi rö hp vi) ten) (K, ghi rd ho và ten, dóng ddu) 
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MAU HP DONG LAM VIC XAC DjN}1 THI HN 

1. Ghi ciii th6 ten don vi sr nghip. 

2. Ghi rö hçip dng có th&i hn thi ghi ci the" th&i hp bit dAu và k& thUc. 

3. Ghi ci the" s6 nha, ph6, phung (thôn, xA), qun (huyn, thi xâ), tinh, thành phs thuc tinh hoc 
Trung uang. 

4. Ghi ci the'nhim vi phãi dam nhim. 

5. Ghi ci th sA gib lam vic trong ngày, hoc trong tun, hoc lam vic theo gRi hành chInh. 

6. Phucmg tin di lam vic do don vi dam nhim hoc vién ch(rc tr lo. 

7. Ghi ci the" ch(rc danh ngh nghip duçic b6 nhim, m(rc lirong chlnh, hlnh thCrc trà luang (luang thri 
gian, khoán ... ). 

8. Ghi ci the't9 l % các phi cp (nu có) nhu: Khu virc, truç,'t gia, dc hal,  thu hot, thâm niên, 
trách nhim v.v... 

9. Ghi ci th6 quyèn lqi bão him xa hOi  vi trq cp khác ma viên chiic duqc huàng. VI du: Dtrçvc huông 
quyM lqi No him A hOi  theo ch do hin hành cüa Nhà nurc. 

10. Ghi ci the'các cam két khác gin vàl tinh chit, dc dim cOa ngành, lTnh vijc vi diu kin dc thi cUa 
don vi sr nghip cong ip nhung không trái vàl quy djnh cOa Luât Vién chCrc vi các quy dlnh  khác cOa pháp lut 

cO lien quan. 

11. Ghi ci th viôn chc duçic hucng quyn lçri nào dâ neu trong mic nay. 

12. Nhüng thôa thun khác thuing là nhthig thOa thun khuy&i khlch và cO lçri han cho viên chirc nhu: 
Nhthtg vt dmg ré tin mau hông, khi htr hOng, m&, không phai dn bü, thrc hin t& Hçip d&ig lam vic duqc di 
du ljch, nghi mat, tham quan không mat tin, duqc huâng luang thang thr 13, 14, duçic nghi phép them vài ngày 

dn mot tuân, tai nan  rüi ro ngoài gi& lam vic duqc trq cp them mot khoãn tin, duc tang qua ngày sinh nht./. 
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MusO3 

MAU HccP DONG LAM VIC xAc DjNH TH1I HAN 

(dành cho di tucrng duài 18 tu6i) 

(Ban hành kern theo Nghj djnh so-'  115/2020/ND-CP ngày 25 thang 9 nárn 2020 cia Chinh phü v tuyn dyng sü 
dung và quán viên chtc) 

B, ngành, dia  phirorng: CoNG HOA XA HQI CHIJ NGHTA VIT NAM 
Don vi: Dc lip - To do - Hanh phüc 

S6: /HDLV , ngày tháng nám 

HP DONG LAM VIC XAC DINH  THI 113N 

(dành cho d6i tung dtrói 18 tu6i) 

- Can ai Nghj djnh so 1I5/2020/ND-P ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cña Chinh pith v tuydn dyng, sz 
dung và quân 1i viên c/uk; 

- Can thQuyit djnh so-': cña vd vic cong nhan kit qua tuyln dyng vien c/uk 

Chüng tôi, mot bn là Ong/ Ba 

Chirc vi 

Di din cho don vi (I) 

Dja chi 

Din thoai 

Va mot ben là Ong/ Ba 

Sinh ngày thing nam tai 

Trinh dO dào too: 

Chuyén ngành dào tao: 

Nàm tt nghip: 

Ngh nghiOp trithc khi duçrc tuyn diing 

Dja chi thung trü tai 

S6 chüng minh thu nhân dan hoc the can cuâc Cong dan: 

CAp ngày thing nAm tai 

VA ngu&i dai  din là (2) Ong/ BA-  
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Sli nk ny th,g. nm ti 

Dia chi thting trU t4i- 

S6 chtng minh thtr nhân din 

Clip ngày thing nAm ti 

Thôa thun k kt Hçirp dng lam vic vi cam k& lam dung nhftng diu khoãn sau day: 

Diu 1. Loi hpp ding, thôi han và nhim vy hQrp ding 

- Loai hçp dng lam vic (3) 

- Th&i hn cüa ha  p dng: 

• Tu ngày thing nAm den ngày thing nAm 

- Thii gian thrc hin ch dO top sr (nu cô): 

- Tfr ngày thing nAm din ngày thing näm 

- Dja dim lam vic (4)- 

- Chic danh chuyan môn 

- Ch(rc vi (néu c6)- 

- Nhim vi (5) 

Diu 2. Chi dO lam vic 

- Th&i gib lam vic (6)- 
- Duçvc trang bj nhItng phuang tin lam vic gm 

Diu 3. Nghia vy và quyn lçi cüa ngirôi ducc tuyn dung 

1. NghTa vy: 

- Hoàn thành nhim viii dl cam k& trong hqp dng lam vic. 

- Chip hành nOi  quy, quy ch cüa don vi, k' luOt lam vic, và các quy djnh ti Diu 16, Diu 17, Diu 

18 0Dièu 19 cüa Lut Vin chCrc. 

- Chap hành vic xr 19 k luât và b6i thuing hob trã theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Chip hành vic b6 tn, phân Cong khi dn vi si,i nghip có nhu cu. 

2. Quyn lçn: 

- Dirqc huâng các quyn 1çi quy dinh tai Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lust Viên chCrc. 

- Phtwng tin di li lam vic (7)- 
- ChCrc danh nghe nghip duçic b6 nhim (ma s) (8) , Bic: H s6 lucmg 

- Phi cp (nu cô) gm (9)• dtrcic ti-i l&n vào 

câc ngày và ngay hang thing. 

- ThOri gian tInh nâng bc hrcing: 
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- Khoãn trã ngoai itnYng. 

- Duqc trang bj bão ho khi lam vic (nu cO) gm 

- So"  ngày nghi hang nam ducic hirOng luong (nghl 1, php, vic riang) 

• 

- Che dQ bao hi em (10)- 

- Duçic huOng các phOc lçiri 

- Duqc huâng các khoãn thung, nâng bc lucrng, thi hoc xét thing hang chic danh ngh nghip, dào 
too, bi duOng chuyén mOn nghip viii, thrc hin nhim vii hcvp tic khoa hQc, cOng nghd vài các don vi trong hoc 
ngoai nuôc theo quy dlnh cOa pháp lut (11) 

- Duvc huOng các ch6 do thôi vi liv cup thôi vic, bi thtrOng theo quy djnh cOa pháp Iut v viên chCrc. 

- CO quyn de'  xtik khiu nai,  thay d& & ngbi chum dOt Hop d&ig lam vic theo quy dinh  cOa phap l 

- Nhftng thOa tht4n We (12) 

Diu 4. Nghia vy và quyn ban cüa ngtroi dung duu don vi s!,r  nghip 

1.NghTavy: 

- Bão dam vic lam và thrc hin duy dO nhtIng diu da cam kut trong hqp dng lam vic. 

- Thaith toán dy dO, ding thii han các che^ dO cOa viOn chüc da cam k& trong hcip ding lam vic. 

2. Quyn han: 

- Sir ding vién chc del  hoãn thãnh cong vic theo hqp dng (B6 tn, phân Ong, tam  dlnh chi Ong tic...). 

- Chum dOt hcip dng lam vic, k lut viên ch(rc theo quy djnh cOa pháp lut ye viên chirc. 

Dieu 5. Diu khoãn thi hành 

- Nhkng van de ye quyen lqi, nghia vi và trách nhiOm cUa viên ch(rc không ghi trong hcrp deng lam vic 
nay thc hiên theo quy djnh can pháp lust v viOn chCrc. 

- Hcrp dng nay lam thành 04 ban cO giá tri ngang nhau, don vi sij nghip k hcip dng gitl 02 ban, vién 
chcrc duqc 4 hqp dng gilt 01 bin, ngu&i dai  din theo pháp lut can ngträi dtrçrc tuyen dmg; hcip dng cO hiu 
lrc tir ngày thing.... näm 

Hqp ding nay lam tai , ngày thing .... näm 

NgirOi dai  din theo pbáp lut cüa NgirOi duqc tuyen dung NgirOi dung duu don vi sr nghip 
ngu*i dirçrc tuyen dung (K ghi rö hQ và ten) (K3 ghi rô hp vii ten, dóng ddu) 

(K ghi rö hQ và ten) 
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H1JNG DAN GHI MAU 

HVP DONG LAM VIC XAC DJNH TH1 ILN 

(Dành cho d6i t!rçrng dirói 18 tu61) 

1. Ghi cii the" ten don vi sr nghip. 

2. Ghi rd ton ngui dai  din theo pháp 1ut ciia ngu&i duqc tuyn ding. 

3. Ghi rö hqp d6ng lam vic vâi thii hp ti'x khi bit dAu 4 dn khi dii 18 tui, ghi ciii the" th&i han  bat dAu 
và k& thUc. 

4. Ghi ci th6 s6 nhà, ph& phuông (thôn, xa), qun (huyn, thj xä), tinh, thành ph o^ thuOc  tinh hoc Trung 
trong. 

5. Ghi ciii the'nhim vi phài dam nhim. 

6. Ghi ci the" s6 gii lam vic trong ngày, hoc trong tuAn, hoc lam vic theo gii hành chInh. 

7. Phirong tin di lam vic do don vi dam nhim hoc nguii duçrc tuyn ding tr tiic. 

8. Ghi ci th ch(rc danh ngh nghip duqc xp, miic lucrng chInh, hlnh thirc trá luang (lirong thri 
gian, khoán...). 

9. Ghi ciii th t' 1 % các phi cp (nu có) nhu: Khu virc, trucrt giá, dOc hal, thu hiit, thâm niOn, 
trách nhim v.v... 

10. Ghi ci the'quyn lçn bâo him xa hOi  vi trçr cp khác ma ngu&i duqc tuyn ding duqc huông. VI d 
Di vâi nguii lam hçip dng lam vic vài thii han  xác djnh tr 1 nAm trà iOn ghi là duqc huông quyn lqi bão 
him xA hi theo ch6 dO hin hành ciia Nba nuàc. 

11. Ghi ci thA nguci duçrc tuyn dmg ducrc huông quyM lçii nào 1a nOu trong mic nay. 

12. Nhtlng thôa tht4n khác thtrrng là nhfkng thôa thuan  khuyn khIch và có lçn hon cho nguri duçrc tuyM 

dvng nhu: Nhthig vt di,mg rO tiM mau hông, khi hu hông, mAt, không phai den bii, thc hin tht Hçip dMg lam 

vic ducrc di du 11th, nghl mat, tham quan không malt tiM, ducic huàng lirong tháng thCr 13, 14, ducic nghi phOp 

thOrn vii ngay den mot tuAn, tai nan  nil ro ngoai gir lam vic duçrc trçr cAp thOrn mot khoOn tiM, dirçxc tong qua 

ngày sinh nht./. 

40 
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Mi'! c% 04 

MAU HP DONG LAM VIEC KHONG XAC DINII THUI HAN 

(Ban hành kern theo Nghj djnh s 11 512020IND-CP  ngày 25 thang 9 nám 2020 cña ChInh phñ v 1uyn dyng sz 

dyng và quán lj viên c/uk) 

B, ngành, dIn  phtrimg: CQNG HOA XA HQI CHU NGH!A VIT NAM 
Don vj: Dc Ip - T,r do - Hanh phüc 

S6: /HDLV , ngay tháng nárn 

H(P DONG LAM VIC KHONG XAC DfNH TH(fl HAN 

- Can th Nghj djnh so 115/2020/ND-cP ngày 25 tháng 9nárn 2020 cia OInh phñ vJ tuydn dyng, th 
dyng và quán lj vien c/uk; 

- Can ci QuySt djnh so": cüa ve vic cong nhn k& qua tuydn dung viên c/nbc 

Chüng tôi, mot ben ta Ong/ Ba 

Chirc vi- 

Doi diên cho dan vi (1) 

Dja chi 

Din thoi 

Va mot ben là Ong/ Ba 

Sinh ngày thing nam ti 

Trinh do dào to: 

Chuyen ngành dào too: 

Näni t& nghip: 

Ngh6 ngJiip truàc khi duçic tuyén ding 

Dja chi thu&ng trü ti 

S6 chüng minh thur than dan hoc the can cuàc Ong dan: 

CAp ngày thing näm tei 

ThOa thun k kt hcip c1ng lam vic không xác djnh th&i h?n  và cam kt lam dung nhthig diu khoãn 
sau dày: 

Diu 1. Nhim vu hçp ding 
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- Dja dim lam vic (2) 

• Chác danh chuyén môn 
11 

- Chuc vi (neu c6)- 

- Nhim vi (3) 

Diu 2. W do lam vic 

- Th&i gii lam vic (4)- 

- Ducic trang bj nhthig phuang tin lam vic g6m 

Diu 3. NghTa vu và quyn lçri cüa ngirôi duçrc tuyn dyng 

1. Nghia vy: 

- Hoãn thành nhim vi cIA cam k& trong hcrp ding lam vic. 

- Chap hành ni quy, quy che^ cUa don vi, k' 1ut lam vic, và các quy dinh tai Dièu 16, Diu 17, Diu 
18 và Diu 19 cUa Lut Vin chCrc. 

• Chap hAnh vic xfr 1 k lust  vi bi thuäng thit hi theo quy dinh cUa pháp 1ut. 

- Chap hành vic bOA  tn, phân Cong khi don vi sz nghip cô nhu cAu. 

2. Quyn lqi: 

- Duqc htrâng các quyn lcii quy dinh ti Diu 11, Diu 12, Diu 13, Diu 14 và Diu 15 Lut Viên chCrc. 

- Phuang tin di 1i lAm vic (5)- 

- Chüc danh nght nghip duqc b nhim (ma s) (6) , Bc: HO S6 ltwng 

- Phi cap (néu cô) g6m (7) duqc trA lan vAo 
cAc ngAy. . vA ngAy hang thing. 

- Th&i gian tinh nAng bc luong: 

- KhoAn trA ngoAi lirang 

- Duçic trang bj bAo hO khi lam vic (nu có) gm 

- S6 ngAy nghi hang näm ducrc huông lining (nghi 1, phép, vic ring) 

- CAc ch6 dO bAo hiam (8)- 

- Duçrc huâng cAc phüc lçn 

00-0  

) 

* 
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- Duçic huâng các khoãn thuông, nâng bc lixong, thi hoc xét thang hang ch(rc danh nghe^ nghip, dào 
too, bi dung chuyn mon nghip V%I, thrc hin nhim vi hcip tác khoa hçc, cong ngh vâi các don vi trong hoc 
ngoài nuâc theo quy dinh cUa pháp 1ut (9)- 

- Duqc htrong các che^ do thôi vic, trq cAp thOi vic, bi thLrng theo quy dinh  cUa phãp lut ve^ viên chüc. 

- Co quyAn dA xuAt, khiAu ni, thay di, dA nghj chAm dirt Hcip dng lam vic theo quy dinh cOa pháp 1ut. 

- Nhttng thOa thun khác (10) 

Diu 4. Nghia vi và quyM hn cüa NgirOi ding du don A sir nghip 

1. Nghla vu: 

- BAo dam vic lam và thc hin day dO nhüng diAu da cam kAt trong hqp dng lam vic. 

- Thanh toán dAy dO, dung th&i hn các chA dO và quyn lqi cOa viên chic dä cam k& trong hcip dng 
lam vic. 

2. Quyn han: 

- Si ding vin chic de' hoãn thành cong vic theo hçip dng (BA tn, phân cOng, tam dinh chi cong tOc). 

- Chô.m dOt hcip dng lam vic, kq 1ut ngtrii duvc tuyAn ding theo quy dinh cUa pháp Iut v viOn chic. 

Diu 5. Diu khoãn thi hành 

- Nhthig An dA ye quyAn lqi, nghTa vi và trãch nhim cOa viên chic không ghi trong hçip dAng lam vic 
nay thrc hin theo quy dinh can pháp lut ye viOn chic. 

- Hcip dng nay lam thành 03 bàn cO giá tri ngang nhau, don vi sr nghip k hcip dAng gift 02 bàn, viOn 
chic duçic k hçip dAng gift 01 bin; hçp dAng cO hiu lyc ti ngày tháng.... näm 

Hçp dAng nay lam tai , ngày tháng nAm 

Ngu*i dtrçrc tuyen dyng và ky ket hqp deng NgtrOi (lOng dAn don vi sr nghip 
(K ghi rd hQ vii ten) (K ghi nY hQ và ten, dóng d1u) 

GhichO: 

- Thu tiic  hành chinh thi tuyen vién chic duçic don giãn hOa A thành phAn ho so khi dng 4 dr tuyen 
viOn chic. Thay vi np bo hA so ho" chinh khi ding k dr tuyAn, ngu&i dV tuyAn chi cAn dãng 4 vào mAn phiAu 
dv tuyCn, khi kit qua trüng tuyn, ngu&i dr tuyn mài dCn ca quan cô thàm quyen tuyén dmg de hoàn thin ho 
so tnthc khi V hçrp dAng tuyAn ding. 

- TM tVc hành chinh thi tuyAn viên chic duvc quy dinh ti ni dung, hinh thic, thai gian thi tuyAn viOn chic 

- Thu tic hành chinh thi tuyen viên chic duçic quy dinh tai nOi dung xác dinh nguai trOng tuyAn trong 
kS' thi tuyAn viOn chic 

- ThO tic hành chinh thi tuyAn viOn chic duqc quy dinh ti ni dung d6i tuqng mu tiên trong tuyAn ding 
viOn chic 
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- Thu tuc hành chInh thi tuyn viên ch(rc duçic quydin! t ±mg thông báo tuyn dun g viên churc, k 

hçp dMg lam vic vài vién chirc 

- ThU tic hành chinh thi tuyn vién ch(xc duçic Hit ngn th?i han giãi quyét thU tVc  hành chInh. 
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I TI TTC XET THANG HANG CHt iLH NCHE NGHIP 
VIEN CH15C 

1. TrInh fir thirc hin 

Bir&c 1. Can cfr t04  ch(rc thing hing chfrc danh nghe nghip và thay di 
chile danh ngh nghip di vó'i viên chil'c (Mijc 2, Nghi dlnh  115/2020/NED-CP) 

1. Vicxét thäng hang chCrc danh ngh nghip phãi can cü vào vi trI vic 
lam, tiêu chuân chüc danh nghê nghip và phü ho p vâi ca câu viên chüc theo 
chüc danh nghe nghip cüa dan vj su nghip cong 1p cIA duqc cap có thâm quyôn 
phê duyt. 

2. Viên chüc duçic clang k3" xét thing hang chüc danh ngh nghip nu clan 
vj sij nghip cong 1p  có nhu cau và clap Cmg dü tiêu chuân, diêu kin theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

3. K' xét thäng hang chüc danh nghê nghip dixçic to chüc theo nguyen tàc 
bInh clang, Cong khai, minh bach,  khách quan và dung pháp 1ut. 

Bithc 2. To chile xet thing hang chfrc danh ngh nghip
* 

Diêu 32 Nghi djnh so 115/2020/ND-CP dixçic sira dôi bâi khoãn 16 Diêu 1 
Nghi dinh so 85/2023/ND-CP quy djnh tiêu chuân, diêu kin xét thàng hang chCrc 
danh nghe nghip viên chüc: 

a) Duçic xp loai  chat hrcmg 0 müc hoân thành t& nhim vi tr& len trong 
nárn côn tác lien kê tru&c nàm dir xét thäng hang chüc danh nghê nghip; cO 
phâm chat chInh tn, clan düc nghê nghip tot; không tron thai han  xi:r l k lut; 
không trong thtyi gian thirc hin các quy djnh lien quan den k' lust  theo quy djnh 
cüa Dâng và cOa pháp lust; 

b) Co nang lirc, trInh d6 chuyên mOn, nghip viii d8 dam nhn chirc danh 
nghê nghip 0 hg cao han lien kê hang chüc danh nghê nghip hin giU trong 
càng lTnh vrc nghê nghip; 

c) Dáp Crng yeu cu v vAn bang, chüng chi và yêu cu khác ciia tiêu chun 
chirc danh nghê nghip dir xét thing hang. Tnthng hop tai  th?i diem xét  thfihg 
hg ma B quãn 1 chüc danh nghê nghip viên chüc chuyên ngành chixa ban 
hành quy djnh ni dung, chisang trInh, hInh thirc, th?ii gian bôi duôrng theo quy 
djnh tai  khoân 1 Diu 64 Nghj djnh nay thI không phâi clap Crng yêu câu ye chIrng 
chi bôi duông chirc danh nghê nghip; viên chCrc duqc xét thang hang diicic coi 
là clap (mg tiêu chuân, diêu kin cüa hg dtrqc xét; 

d) Dáp üng yeu cAu v th&i gian cong tác ti thiu giü chirc danh ngh 
nghip hg duài lien ke^ theo yêu câu cüa tiêu chuân ch(mc danh nghé nghip dir 
xét thäng hg, trü tn.thng ho p xét thAng hang chcrc danh nghê nghip ma chüc 
danh nghe^ nghip do theo quy djnh tai  thai diem xét khOng có hang dirói lien kê. 
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Tru?ng hçip vin chrc trthc khi duçic tuyn dung, tip nhn dä có thài gcrA 

cong tác (không tInh thM gian tp sr theo quy djnh ti khoãn 2 Dieu 21 Nghj djnh 
nay) theo dung quy djnh cüa pháp lut, có dóng bâo hiêm xã hi bat buc, lam 
vic ô vi trI vi lam có yêu câu ye trInh d chuyên môn, nghip vi phü hçip (nêu 
có th?i gian cong tác không lien tiic ma chua nhn trçl cap bâo hiêm xã hi mt 
lan thI duçic cong don) và thñ gian do duqc tInh lam can cü xêp luong ô chcrc 
danh nghê nghip hin gifr thi duccc tinh là tuang ducmg vâi hang chüc danh nghê 
nghip hin gift. 

Tnthng ho  p tInh thii gian tirong duang thI phái có thii gian gur chüc danh 
nghe nghip hang di.rài lin U so v05-1 hang chüc danh nghê nghip dir xét It nhât 
12 tháng tlnh dn ngày ht thii hn np h so dàng k dr xet thäng hang. 

Ngoài tiêu chuãn, diêu kin quy djnh tai khoãn 1 Diêu nay, Bq^ quãn 1 
chüc danh ngh nghip Vi  chirc chuyên ngành có trách nhim quy dlnh  ci th 
tiêu chu.n, diu kin xét thang hang di vài tnthng hçip thäng len hang II và hng 
I thuc ngành, lTnh vrc quân 1 gn vâi yêu cu cüa vit rl vic lam tuong üng vâi 
hng chCrc danh ngh nghip dr xét, bâo dam yêu cAu nâng cao chit hrçing di 
ngü và quyn lçii cüa vien chCrc. 

B6 Ni vii quy djnh cu tha tiêu chu.n, diu kin xét thàng hang di vài 
trtthng hqp thng len hang II và hang I áp ding cho viên chIrc hành chinh, viên 
chüc van thu và viên chüc liru tril 

Di v&i viên chüc hang V và viên chCrc hang IV ducic xét thàng len hung 
chüc danh nghê nghip cao hon lien ké nêu dang lam cong vic ô vi trl vic lam 
phü hop vài chüc danh ngh nghip duçic xét v  dap Crng dixçic tiêu chun, dieA  u 
kiin xét theo quy djnh ti khoán 1 Diu nay. 

D& vài trithng hap viên chüc dang xp & hang chüc danh ngh nghip ma 
hang chüc danh ngh nghip nay không cOn theo quy djnh cüa pháp 1ut hin hãnh 
thI duçic xét thang len hang chüc danh ngh nghip cao hon 1in k v&i hang chIrc 
danh ngh nghip hin giit nu dang cOng tác & vi trI vic lam phü hçp và dáp üng 
duorc tiêu chun, diu kin theo quy djnh ti khoãn 1 Diu nay. Quy djnh nay không 
áp ding d& vài tru&ng hçip cO sr thay d6i mA s chcrc danh ngh nghip.". 

Biroc 3. Hi dng xét thãng hang chfrc danh nghe nghip (Diu 38 Ngh 
dlnh so 115/20201NB-CP) 

1. Hi dng thi hoc xét thäng hang chCrc danh ngheA nghip do nguñ dung 
d&u co quan, don vi có thm quyn th chuc thi hoc xét thang hang chüc danh 
ngh nghip thành lap. Hi dng CO 05 hoc 07 thành yiên, bao gm: 
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a) Chü tch HÔI d6na la' ngthi din  du hoc cp phó cüa ngci ng 
du ca quan, dan vi có thm quyn tÔ  chüc thi holtc xét thäng hang chüc danh 
ngh nghip; 

b) Phó Chu' tjch Hi dng la' ngi.thi dung du hoc cp phó cüa nguii dung 
dâu bo^ phãn tham muu v8 t6 chCrc can bo^ cüa co quan, dan vj Co thm quyn t 
chüc thi hoc xét thäng hang chüc danh ngh nghip; 

C) Các üy viên Hti dng la ngutii cO chuyên môn, nghip vii lien  quan den 
vic t chCrc thi hotc xét thAng hang chCrc danh ngh nghip do ngithi dung d&u 
ca quan, dun vi CO thm quyn tô  chüc thi hoc xét thäng hang chüc danh ngh 
nghip quyt djnh, trong do có 01 Uy viên kiêm Thu k Hi dng. 

2. Hi ctng thi hoc xét thang hang chCrc danh ngh nghip lam vic theo 
nguyen tc tp th& quyt djnh theo da st; trung hcip biu quyt ngang nhau thi 
thirc hin theo kin ma Chu' tjch Hi dng dã biu quyt. Hi dng thc hin 
các nhim vii, quyn h?n  sau: 

a) Thông báo ke^ hoach, th?iii gian, ni quy, hInh thüc, ni dung và dja dim 
thi hoc xét thàng hang chüc danh nghe^ nghip; 

b) Thãnh 1p  các b phn giüp vi c: Ban d8 thi, Ban coi thi, Ban phách, 
Ban chain thi, Ban chm phüc kháo (nu co) khi t chCrc thi thang hang chüc danh 
ngh nghip hoc Ban thm djnh h sa, Ban kim tra, sat hach  khi t6 chüc xét 
thing hang chIrc danh ngh nghip. Trueing hçip cn  thieft, Chü tjch Hi dng 
thành 1p ToA thu k) giüp Vic; 

c) T chüc thu phi dr thi hoc xét thang hang và sir ding theo quy djnh; 

d) T chüc thi, chm thi, chm phiic khão hoc t chüc xét h sci, kim tra, 
sat hach  theo quy ch; 

d) Báo cáo ngu?i dung du ca quan, don vi có thm quyn tô  chüc thi hoc 

xét thäng hang chüc danh ngh nghip cong nhn kt qua k' thi hoc xét thãng 
hang chüc danh nghe^ nghip; 

e) Giãi quy& khiu nai, t6̂  cáo trong qua trInh tô  chüc kS'  thi hoc xét thäng 
hang chCrc danh ngh nghip; 

g) Hi dng thi hoc xét thàng hang chuc danh ngh nghip tir giãi the'sau 

khi hoàn thãnh thim vii. 

3. Không b6 tri nh&ng ngir&i CO quan h8 là cha, me, anh, chi, em rut cüa 
ngi.thi duthi hoc xét thang hang hoc cüa ben vçi (Chong) cüa nguii dir thi hoc 
xët thàng hong; vçi hoc chng, con dé hoc con nuôi cüa ngir&i dir thi hoc xét 
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thäng hang hoc nhüng nguii dang trong thii h?n  xr l k' lust  hoc dang thi 
hãnh quy& djnh k) lut lam thành viên Hi dng thi hoc xét thäng hang chirc 
danh nghe nghip, thành vien các bô  phn giüp vic cüa Hi dng thi hoc xét 
thãng hang chüc danh ngheA nghip. 

Birtvc 4. Ni dung, hInh thüc xét thàng hng (Diu 39 Nghj djnh s06  
115/20201N0-CP thrçrc sfra di bói khoãn 19 Diu 1 Nghj djnh sox  
85/20231ND-CP) 

1. Ni dung: Dinh giá vic dáp üng các yêu cu v tiêu chu.n, diu kin 
quy djnh ti Diu 32 Nghj djnh nay d6i vth viên chüc dir xét thäng hang. 

2. HInh thirc: Thm djnh h so 

Biroc 5. Mc (t!nh viên chüc trüng tuyn trong k3r xét tháng hng 

1. Viên chrc trCing tuyn trong k' xét thãng hang là ngl.r&i dáp irng dü tiêu 
chu.n, diu kin theo quy djnh tai  Diu 32 Nghj djnh s8 115/2020/ND-CP, di.rçic 
ngu.M dung du co quan, don vi t chüc xét thäng hang cong nhn k& qua tr(ing 
tuyn k' xét thäng hang. 

2. Tru&ng hçip Co quan, don vj có s krcmg viên chüc di,r xét thäng htng 
nhiu hon s chi tiêu thäng hung dâ duçic phê duyt thI vic xác dinh Vi  chCrc 
tráng tuyn xét thng hang thirc hin theo thCr tr uu ti  en sau: 

a) Vi  en chüc có thành tIch cao hon trong hoat  dng ngh nghip dã duqc 
cap có thm quyn cong nhn; 

b) Viên chüc la' flu; 

c) Viên chCrc la' nguii dan tc thiu s; 

d) Viên chCrc nhiu tui hon (tInh theo ngày, tháng, nàm sinh); 

d) Viên chCrc có thii gian cong tác nhiu han. 

3. Tnthng hop không xác djnh dirçic ngithi trüng tuyn trong k' xét thãng 
hang viên chIrc thI nguii dung Au Co quan, don vi th chCrc xét thang hng có van 
ban báo cáo vth ngix&i dCrng du co quan, don vi quán l viên chCrC và quyt djnh 
ngu&i trCing tuyn theo kin cüa ngu?i dung d&u co quan, don vi quãn l viên 
chirc. 

Birk 6. Bo nhim và xp lirong chfrc danh ngh nghip di vói viên 
chfrc trIing tuyn k' xét thãng hang chtIc danh ngh nghip 

1. Trong th&i hin 15 ngày ke^ tü ngày nhn di.rçic danh sách viên chuc tiling 
tuyn trong k' xét thàng hang chCrc danh ngh nghip, nguii dfrng du Co quan 
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có thm quyn hoc ngu.M diç;c ph i'iy quyn phái thrc hin vic b nhiir 
và xp 1ung a chüc danh ngh nghip mâi di vôi viên chi.rc tthng tuyn theo 
quy ctjth. 

Truang hop viên chüc dã tthng tuyn trong k' xét tháng htng nhung sau do 
bi xem xét xCr 1?  luât hoãc bj k) 1ut hoc bj khii t& diu tra, truy t xét xü thi 
chua ra quy& djnh b thim và xp hwng & chCrc danh nghe^ nghip tráng tuyn. 
Khi ht th&i h,n xü l k 1ut ma không bj k lut hoc ht th&i gian thi hành quyt 
djnh k) 1ut hotc sau khi có quy& djnh cüa cp cop thm quyn di vói trt.thng hap 
bj kh&i t& di 8% u tra, truy t, xét xir thI can cü vào co cu viên chüc theo chüc danh 
ngh nghip dã duçic phê duyt ti thri dim xem xét, quyt djnh b nhim, cap co 
thm quyn quyt djnh vic bo^ nhim và xp lirong chCrc danh ngh8 nghip di v&i 
viên chüc tráng tuyn trong k' xét thang hang chCrc danh ngh nghip. Th&i diem 
hu&ng luong m&i, th&i gian xét nâng bc lucmg l% n sau, vic kéo dài th&i gian nãng 
bc hrang (nu cO) thirc hin theo quy djnh cüa pháp lut. 

2. Vic xp hrcing & chIrc danh ngh nghip m' e^ b nhim thirc hin theo 
quy djnh cüa pháp lust. 

2. Cách thfrc thiyc hin 

Np trirc tip ti co quan, don vi CO thAm quyn to^ chirc thäng hang chüc 
danh ngh nghip viên chüc. 

3. Thành phn hol  so' (Diu 36 Nghj dlnh  115/2020/ND-CP) 

Ho so dang k dr xét thäng hang chüc danh ngh nghip bao gm: 

1. So yu 1 ljch Vi  chCrc theo quy djnh hin hành duçic 1p chm nht là 
30 ngày tru&c th&i h?n  cui cüng np ho^ so du thi hoc xét thAng hang chüc danh 
nghe^ nghip, có xác nhn cüa Co quan, don vi sCr dung vién chüc; 

2. Bàn nhn xét, dánh giá cüa ngu&i dung du don vi sr nghip cong 1p 
sir dungvién chirc hoc cüa nguai &rng du Co quan co' thm quyn quàn 1 don 
vj sir nghip cong 1p v Cl  tiêu chun, diu kin dàng k dr thi hoc xét thäng 
hung chüc danh ngh8 nghip cüa viên chi.rc theo quy djnh; 

3. Wm sao các van b&ng, chCrng chi theo yêu cu cüa chCrc danh ngh nghip 
xét thäng hLng. 

Trueing hop yêu cAu v ngoti ngfi & hang chic danh ngh nghip xét thang 
hang khOng CO sr thay di so vài yëu cu a hang chüc danh nghé nghip dang 

giU thi không phãi np chung chi ngoti ng. 
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Tru?mg hçip có mt trong các van bang. chirng chi quy djnh tai  khoãn 3 
Dieu 9 Nghj djnh nay thi dixcic scr dicing thay th8 chCrng chi ngoi ngi. 

4. Các yêu cu khác theo quy djnh cüa tiêu chu.n chüc danh nghe^ nghip 
diii thi hoc xét thäng hang. 

4. Thôi hn giãi quyt 

- Trtthc ngày thi hoc xét thäng hing It nMt 15 ngày, Hi ding thi hoc 
xét tháng hang gài thong báo triu tp thi sinh dir thi hoc xét, thong báo cu th 
th?ii gian, dja dim to^ chüc on tp (nu co) và dja dim t6 chüc thi hoc xét cho 
các thi sinh có dü diu kin dr thi hoc xët thäng hang. 

- Truâc ngày thi 01 ngày, Hi dng thi niêm y& danh sách thi sinh theo s 
báo danh và theo phông thi hoc xét, so do^ vi trI các phông thi hoc xét, ni quy, 
hInh thüc, thii gian thi hoc xét thang hang. 

5. Cor quan thiyc hin thu tyc hành chInh 

- Bq^ quãn 1 chüc danh nghe nghip viên chCrc chuyên ngành 

- Các b, co quan ngang b, co quan thuc Chinh phü, Uy ban nhãn dan 
các tinh, thành ph6 tr1rc thuc trung i.rang 

- Co quan don vi dixçrc phân cap, üy quyn 

- Ccr quan có thm quyn cüa Dáng 

6. Doi tirçrng thirc hiçn 

Viên chCrc 

7. Ten mu don, mu to khai 

Mu s 65  05, 06 ban hành kern theo Nghj djnh s 08  11 5/2020/ND-CP 

8. Phi, IV^ phi (Thông tu so 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cUa B 
tnrâng Bô Tài chInh): 

a) ThAng hang chüc danh nghe nghip viên chüc hung I: 

- Dithi 50 thI sinh: 1.400.000 dng/thI sinh/1n 

- Tit50 d  dixôi 100 thI sinh: 1.300.000 dng/thI sinh/1n 

- Tü 100 thi sinh trâ len: 1.200.000 dng/thi sinh/1n 

b) Thng hang chirc danh ngh nghip vién chüc hong II, hung HI, hung IV: 

- Dual 100 thi sinh: 700.000 dng/thI sinhIln 

- Tü 100 dn dual 500 thi sinh: 600.000 dng/thI sinh/1n 
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Tr 500 tr& ion: 500.000 dng/thI sirihi'iâri 

c) Phüc khâo 150.000 dng/bai thi 

9. Kt qua cüa vic thirc hin thu tiic hành chInh 

Quyt ctjnh hãnh chInh. 

10. Yêu cu, diu kiin d thirc hin thu ttic  hành chInh 

ViOn chüc duqc dãng k dr xét thng hing chüc danh ngh nghip khi dam 
bâo dü các tiOu chu.n, diu kin sau: 

- Dan vi sr nghip cong 1p có thu cAu; 

- Hoàn thành t& nhim vi trong thii gian Cong tác 03 näm lien tiic g.n nht; 
có phin chit và do düc ngh8 nghip; không trong th&i gian thi hành k)' 1ut hoc 
dã có thông báo ve^ vic xem xét k 1ut cüa co quan, dun vi Co thm quyn; 

- Co dü trInh d6 dào tao, bi duong và n.ng 1irc chuyOn mon nghip v11 cu* a 
chCrc danh ngh nghip & hng cao hun hng hin giC trong cüng ngành, lTnh we; 

- Dáp üng các yêu cu khác do B8 quãn 1 viên chi'rc chuyOn ngành quy djnh. 

11. Can cii pháp 1 cüa thu tic hành chInh 

- L4t Viên chIrc so^ 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010 cüa Quc hi nithc 
Cong hOa xâ hi chü nghTa Vit Nam. 

A A I I A 

- Luat sua doi, bo sung m9tA  so dieu cua Ludt Can b9A , congA  chuc va Ludt 
Viên chüc ngày 25 thing 11 näm 2019 cüa Quc hi nithc Cong hOa xã hi chü 
nghia Vit Nam. 

- Nghj djnh s6 1 15/2020/ND-CP ngày 25/9/2020 cüa ChInh phü ve^ tuyn 
dung, si:r d%ing và quãn 1 viOn chüc. 

- Nghj djnh s 85/2023/ND-CP ngày 07/12/2023 cUa ChInh phü sCra Mi, 
b sung mt so^ diu ciia Nghj djnh so^ 115/2020/ND-CP. 

- Thông tu so^ 92/2021/TT-BTC ngày 28/10/2021 cüa Bq^ tru&ng Bô Tài 
chInh quy djnh mCrc thu, che^ d6 thu, np, quân 1 và sü dung phi tuyn dung, dr 
thi nãng ngch, thäng hang cong chüc, Vie n chüc. 

12. Mu báo cáo soll Iirçng, cor cu chfrc danh và chi tiêu thi hoc xét 
thàng hang (02 mu) 

71 

* 
a- 
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Ten B, nqành, dia phu'o'ng 

BAO CÁO SO LLJ'aNG, CO' CAU CHU'C DANH NGHE NGHIP VIEN CHU'C HIN CO vA oE 
NGH! SO LIJQNG CHI TIEU THANG HANG  CHCJ'C DANH NGHE NGHIP CUA TONG CHcFC 

DANH VIEN CH(rC NAM 

(Ban hành kern theo Nghj djnh s6 ./2020/ND-CP ngay thing nám 2020 cta ChInh phQ ye tuyen 

dyng, sQ' dung và quán 1$' vien chU'c,) 

So Iu'çrng, co' cu ch(vc danh nghe De nghi so 6 Iu'ç'ng chi tiêu thang Ghi 
nghip viên chCi'c hin có hng cüa tü'ng hng viên chU'c chU 

Ch&c Ch(i'c 
ChUv ChU 

danh Chüv ChU'c danh Ch(rc ChCrc 
danh ChUv It danh ChU'c 

nghe A danh danh nghe It danh danh 
Ten cop nghe danh nghe danh 

nghip nghe nghe nghiêp nghe nghO 
quan, h?ngl nghipghip nghe

nghiép nghe 
n nghip hngl nghip nghip 

TT t6 Tong hang!! 
?ng hip hang

. hang I/ nghiêp 
sO xep h xep - hang hang 

chU'c, xep hang hang -  
luring III xep . x p luring Ill xep Vxép 

do'nvi luring lVxep luring lVxp 
turing luring luring turing luring luring 

turing luring tu'crng luring 
during turing turing during turing turing 

during turing during turing 
chuyOn 

chuyOn during 
during during chuyên chuyên during during during 

v/ vién 
viên chInh 

•en can su' 
chuyên nhãn viên chInh

can su' 
chuyên nhân 

• 
cao vien viên cao viên vien 

- - 
cap cap 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (11) (12) (13) 

Cht3'c 
danh 
ngh 

nghip 
vien 
ch ü'c 

ngày thang nàm 20 

ThU tru'&ng Bt, ngành, da phu'o'ng 

(Kj' ten, dOng du) 
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Mu so 02 

Ten B nganh, d!a  phu'o'ng: 

DANH SACH VIEN CH&C CO oU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIN DU THI HOIC XET THANG 

HANG CHO'C DANH NGHE NGHIEP TO CHcJ'C DANH LEN CHU'C DANH NAM 

(Ban hành kern theo Ngh/ dinh s6 ./2020/ND-CP ngáy thang näm 2020 cQa Chfnh phá v tuyón 

ding, Si)' dung và quán I9 viên chCi'c) 

-
- Thô'i - Co 

gian de Ngoa 

giü' Mü'c Iu'o'ng Van bng, chU'ng chi theo an, Du'c I ngO Ghi 

chU'c hin hu'&ng yèu cu cüa hang du' thi cOn min thi dang chü 

Co danh g k9 thi 

Chü' qua ngh trinh 

QNaY cvy n nghip
49 

Tvà 
than NaN hoãc thn (k4 Ca 

T t6a g
- chU'c vi thô'i Ma s6 m ii' 
danh nãm danh dan gian chi)'c n 

sinh cong g giu' HO danh lrinh h d Trin Inmn Trmn 

tác Am ng?ch SO ngh dO I h dc h dc h dO Tin Ngo 

vic hoc Iu'o'n nghio Chuye Iun QL tin ngoa hod i ngu' 

hang g hin n mOn chin NN hQc i ngCi' 

tu'ong giü'
h tn 

du'o'ng 

) 

(1 (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) ( (18) (19) (20 

ngày... .tháng nam 20 

Thu tru'O'ng B, ngành, da phu'o'ng 

(K tOn, dOng dau) 
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Ghi chU: 

Thu tc hành chInh thang nang ch'- dnh ih nghiep viên ch&c du'Q'c süa d6i, bó sung v 
phân công, phan cp to chcrc thi hoàc xét thàng hang chcrc danh ngh nghip d61 vO'i viên chU'c./. 
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